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ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558  
ที่ประสงค์จะแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตผลิต นำเข้า ส่งออก ขาย 
นำผ่าน และมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สามารถยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการได้ 
ที่เว็บไซต์ https://patact.dmsc.moph.go.th ซึ่งระบบอยู่ในรูปแบบ Web Application สามารถเรียกใช้
งานผ่าน Google Chrome โดยดำเนินการ ดังนี้ 

  ผู้ใช้งานไปที่เว็บไซต์ https://patact.dmsc.moph.go.th จะพบหน้าจอดังรูป ให้เลือก “สำหรับ
หน่วยงาน” จากนั้นพิมพ์ “รหัสผู้ใช”้ และ “รหัสผ่าน” ที่ได้รับทางอีเมล จากนั้นกด “เข้าสู่ระบบ” 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพแสดงหน้าจอสำหรับเข้าใช้งานระบบสนับสนุนพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
(PAT ACT ONLINE) 

https://patact.dmsc.moph.go.th/
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 ผู้ใช้งานระบบสามารถเลือกความประสงค์แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้ง  
หรือใบอนุญาตผลิต นำเข้า ส่งออก ขาย นำผ่าน และมีไว้ในครอบครองเชื ้อโรคและพิษจากสัตว ์ได้   
โดยดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

 

 

 
ขั้นตอนการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 

 

 

 

 

ได้แก่    1. แก้ไขชื่อ/ข้อมูลหน่วยงาน/ หมายเลขโทรศัพท/์ โทรสาร  
2. แก้ไขชื่อ-ที่อยู่/สถานที่เก็บ  
3. แก้ไขชื่อ-ที่อยู่/สถานที่ผลิต  
4. แก้ไขที่อยู่หน่วยงาน  
5. แก้ไขผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง/ผู้รับใบอนุญาต  
(รวมถึงเบอร์โทรและอีเมลของผู้ประสานงาน)  
6. ผู้ดำเนินการ  
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10. แก้ไขรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์   

ยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

เลือกความประสงค์แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 
(สามารถเลือกความประสงค์ได้ > 1 รายการ) 
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ขั้นตอนการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 

1) ไปที่ “ย่ืนคำขอ” เลือก “คำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ” ดังรูปที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1 แสดงหน้าจอสำหรับยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

2) พิมพ์เลขที่หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต ที่ผู้ใช้งานต้องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ  
จากนั้นกด “ถัดไป” ดังรูปที่ 2 
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การแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 

1. แก้ไขชื่อ/ข้อมูลหน่วยงาน/ หมายเลขโทรศัพท์/ โทรสาร  
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 
1.1 คลิกเลือก “ชื่อ/ข้อมูลหน่วยงาน” จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” ดังรูปที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 1.2 เลือกเครื่องหมาย      เพ่ือแก้ไขชื่อ/ข้อมูลหน่วยงาน ดังรูปที่ 2 จากนั้นกด “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ/ข้อมูลหน่วยงาน”  
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 1.3 ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐาน ซึ่งเชื่อมโยงกับข้อมูลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า โดยให้ผู้ใช้งาน
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที ่3 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

  ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ/ข้อมูลหน่วยงาน” 

 
 1.4 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กดปุ่ม “ย่ืนคำขอ” จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ/ข้อมูลหน่วยงาน” 
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1.5 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

1.6 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

1.7 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

1.8 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

1.9 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว  
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 9 จาก 44 หน้า 

2. แก้ไขชื่อ-ที่อยู่/สถานที่เก็บ 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการ

แจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 2.1 คลิกเลือก “ชื่อ-ที่อยู/่สถานที่เก็บ” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 2.2 เลือกเครื่องหมาย      เพื่อแก้ไขชื่อ-ที่อยู่/สถานที่เก็บของหน่วยงาน จะพบหน้าจอดังรูปที่ 2 
จากนั้นกด “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ-ที่อยู่/สถานท่ีเก็บ”  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 10 จาก 44 หน้า 

 2.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที ่3 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอแสดงการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “ช่ือ-ที่อยู่/สถานท่ีเก็บ”  

 
 2.4 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 4 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอแสดงการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “ช่ือ-ที่อยู่/สถานท่ีเก็บ”  

  
  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 11 จาก 44 หน้า 

2.5 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

2.6 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

2.7 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

2.8 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

2.9 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 12 จาก 44 หน้า 

3. แก้ไขชื่อ-ที่อยู่/สถานที่ผลิต 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 3.1 คลิกเลือก “ชื่อ-ที่อยู/่สถานที่ผลิต” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 

 3.2 เลือกเครื่องหมาย       เพื่อแก้ไขชื่อ-ที่อยู่/สถานที่ผลิตของหน่วยงาน จะพบหน้าจอดังรูปที่ 2 
จากนั้นกด “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ-ที่อยู่/สถานท่ีผลิต”  

  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 13 จาก 44 หน้า 

 3.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที่ 3 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ-ที่อยู่/สถานท่ีผลิต”  

 
 3.4 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 4 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ช่ือ-ที่อยู่/สถานท่ีผลิต” 

 

  
  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 14 จาก 44 หน้า 

3.5 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

3.6 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

3.7 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

3.8 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

3.9 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 15 จาก 44 หน้า 

4. แก้ไขที่อยู่หน่วยงาน 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 4.1 คลิกเลือก “ที่อยู่หน่วยงาน” (เฉพาะกรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลนิติบุคคลหรือเปลี่ยนแปลง
หมายเลขประจำบ้าน) จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 4.2 เลือกเครื่องหมาย      เพ่ือแก้ไขที่อยู่หน่วยงาน ดังรูปที่ 2 จากนั้นกด “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ที่อยู่หน่วยงาน”  

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 16 จาก 44 หน้า 

 4.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที่ 3 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที ่ถูกต้อง และเป็นผู ้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23  
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ที่อยู่หน่วยงาน” 

 
 4.4 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 4 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ที่อยู่หน่วยงาน” 

 

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
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4.5 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

4.6 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

4.7 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

4.8 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

4.9 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 18 จาก 44 หน้า 

5. แก้ไขชื่อผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง/ผู้รับใบอนุญาต (รวมถึงเบอร์โทรและอีเมล ของผู้ประสานงาน) 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 5.1 คลิกเลือก “ผู ้ร ับหนังสือร ับรองการแจ้ง/ผู ้ร ับใบอนุญาต (รวมถึงเบอร์โทรและอีเมล  
ของผู้ประสานงาน)” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 5.2 เลือกเครื่องหมาย       เพื่อแก้ไขข้อมูลผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง/ผู้รับใบอนุญาต (รวมถึง 
เบอร์โทรและอีเมล ของผู้ประสานงาน) ดังรูปที ่2 จากนั้นกด “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้รบัหนังสือรับรองการแจ้ง/ผูร้ับใบอนุญาต 
 (รวมถึงเบอร์โทรและอีเมล ของผูป้ระสานงาน)”  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 19 จาก 44 หน้า 

 5.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที่ 3 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้รบัหนังสือรับรองการแจ้ง/ผูร้ับใบอนุญาต 
 (รวมถึงเบอร์โทรและอีเมล ของผูป้ระสานงาน)”  

 5.4 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 4 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้รบัหนังสือรับรองการแจ้ง/ผูร้ับใบอนุญาต 
 (รวมถึงเบอร์โทรและอีเมล ของผูป้ระสานงาน)”  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
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5.5 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

5.6 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

5.7 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

5.8 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

5.9 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 21 จาก 44 หน้า 

6. แก้ไขผู้ดำเนินการ 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 6.1 คลิกเลือก “ผู้ดำเนินการ” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 6.2 เลือกเครื่องหมาย      หรือคลิกที่ชื่อสถานปฏิบัติการที่ผู้ดำเนินการนั้นปฏิบัติงานอยู่  เพื่อแก้ไข
ข้อมูลผู้ดำเนินการ ดังรูปที่ 2  

 

 

 

 

 

 
รูปที ่2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้ดำเนินการ”  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 22 จาก 44 หน้า 

 6.3 การเปลี่ยนแปลงผู้ดำเนินการ สามารถดำเนินการได้ 3 กรณี ดังนี้ 

  6.3.1 เพิ่มจำนวนผู้ดำเนินการ ให้คลิกเลือก “เลือกจากผู้ขอรับ” หรือ “เพิ่มผู้ดำเนินการ” 
ดังรูปที่ 3 และใส่ข้อมูลพร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องตามที่ระบุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้ดำเนินการ”  

  6.3.2 ยกเลิกผู้ดำเนินการ ให้คลิกเลือกเครื่องหมาย     ที่อยู่ทางด้านขวามือของผู้ดำเนินการ
ที่ต้องการยกเลิก ดังรูปที่ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้ดำเนินการ” 

   



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 23 จาก 44 หน้า 

 6.3.3 เปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ดำเนินการ ให้คลิกที่ชื่อของผู้ดำเนินการที่ต้องการแก้ไข 
หรือเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังรูปที่ 5 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้ดำเนินการ” 
 

 6.4 เมื่อทำการแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ดำเนินการแล้ว ให้ผู ้ใช้งานกดปุ่ม “กลับหน้าหลัก”  
และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที ่6 ดังนี้ 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

   ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 
รูปที่ 6 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้ดำเนินการ”  

   



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 24 จาก 44 หน้า 

6.5 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 7 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้ดำเนินการ” 

6.6 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

6.7 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

6.8 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

6.9 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

6.10 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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7. แก้ไขผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 7.1 คลิกเลือก “ผู้มีหน้าทีป่ฏิบัติการ” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1  

 

 

 

 

 

 

 
 

 
รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 

 7.2 เลือกเครื่องหมาย      หรือคลิกที่ชื่อสถานปฏิบัติการที่ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการนั้นปฏิบัติงานอยู่ 
 เพ่ือแก้ไขข้อมูลผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ ดังรูปที่ 2  

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ”  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 26 จาก 44 หน้า 

 7.3 การเปลี่ยนแปลงผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ สามารถดำเนินการได้ 3 กรณี ดังนี้ 

  7.3.1 เพิ ่มจำนวนผู้มีหน้าที ่ปฏิบัติการ ให้คลิกเลือก “เลือกจากผู้ขอรับ” “เลือกจาก
ผู้ดำเนินการ” หรือ “เพิ่มผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ” ดังรูปที่ 3 และใส่ข้อมูลพร้อมแนบเอกสารที่เกี ่ยวข้อง 
ตามท่ีระบ ุ

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 3 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ”  

  7.3.2 ยกเลิกผู ้มีหน้าที ่ปฏิบัติการ ให้คลิกเลือกเครื ่องหมาย     ที ่อยู ่ทางด้านขวามือ 
ของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการที่ต้องการยกเลิก ดังรูปที ่4 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ”  

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
  

 

ฉบับแก้ไขคร้ังที่ 2  วันที่ 1 ตุลาคม 2565  หน้า 27 จาก 44 หน้า 

 7.3.3 เปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ ให้คลิกที่ชื่อของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 
ที่ต้องการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูล ดังรูปที ่5 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ”  

  
  7.4 เมื่อทำการแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการแล้ว ให้กดปุ่ม “กลับหน้าหลัก”  
และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที ่6 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ” 
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7.5 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 7 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “ผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ” 

7.6 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

7.7 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

7.8 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

7.9 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

7.10 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 

  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
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8. แก้ไขข้อมูลต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 8.1 คลิกเลือก “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 8.2 เลือกเครื่องหมาย      หรอืคลิกที่ชื่อสถานปฏิบัติการ เพ่ือแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 2  

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์”  
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PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 
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 8.3 คลิกเลือก “จัดการข้อมูล” เพ่ือแก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ดังรูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

  8.4 แก้ไขข้อมูลต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ดังรูปที่ 4 โดยเลือกเครื่องหมาย      ของ
รายการเชื ้อโรคที ่ต้องการแก้ไข จากนั ้นจะเป็นผลดังรูปที ่ 5 แล้วจึงทำการแก้ไขข้อมูลในรายละเอียด  
เช่น 1) นำเข้ามาจาก (ประเทศต้นทาง) 2) ตั้งอยู่ที ่จากนั้นกดปุ่ม  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

 

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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รูปที ่5 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

8.5 เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ เรียบร้อยแล้ว ให้ผู ้ใช้งาน 
คลิกท่ี “บันทึกรายการ” ดังรูปที ่6 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

 

 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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 8.6 เมื่อทำการแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์แล้ว ให้กดปุ่ม 
“กลับหน้าหลัก” จากนั้นตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที ่7 ดังนี้ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

รูปที ่7 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

 

8.7 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 8 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขต้นทาง กรณีนำเข้าเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 
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ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  
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8.8 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

8.9 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

8.10 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

8.11 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

8.12 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
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9. แก้ไขข้อมูลปลายทาง กรณีส่งออกเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

9.1 คลิกเลือก “แก้ไขปลายทาง กรณีส่งออกเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที1่ 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 9.2 เลือกเครื่องหมาย      หรอืคลิกที่ชื่อสถานปฏิบัติการ เพ่ือแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 2  

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่2 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเชื้อโรคหรือพิษจากสตัว์”  
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 9.3 คลิกเลือก “จัดการข้อมูล” เพ่ือแก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ดังรูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์” 

9.4 แก้ไขข้อมูลปลายทาง กรณีส่งออกเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ดังรูปที่ 4 โดยเลือกเครื่องหมาย         
ของรายการเชื้อโรคที่ต้องการแก้ไข จากนั้นจะเป็นผลดังรูปที่ 5 แล้วจึงทำการแก้ไขข้อมูลในรายละเอียด  
เช่น 1) ส่งออกไปยัง (ประเทศปลายทาง) 2) ตั้งอยู่ที ่จากนั้นกดปุ่ม  

 

  

 

 

 

 

 

 
รูปที ่4 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์” 
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รูปที ่5 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์” 

 9.5 เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลปลายทาง กรณีส่งออกเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ 6
ให้คลิกท่ี “บันทึกรายการ”  

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์”  
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 9.6 เมื ่อทำการแก้ไข/เปลี ่ยนแปลงข้อมูลปลายทาง กรณีส่งออกเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว์แล้ว  
ให้กดปุ่ม “กลับหน้าหลัก” จากนั้นตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูป 
ที ่7 ดังนี้ 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 
รูปที ่7 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์” 

 

9.7 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 8 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

รูปที ่8 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “แก้ไขปลายทาง กรณสี่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์” 
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9.8 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

9.9 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

9.10 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

9.11 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระค่าธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

9.12 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
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10. แก้ไขรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 
หลังจากที่ผู้ใช้งานระบบดำเนินการยื่นคำขอการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรอง 

การแจ้งหรือใบอนุญาต ตามรายละเอียดขั้นตอนดังหน้าที่ 5 แล้ว ให้ดำเนินการต่อไป ดังนี้ 

 10.1 คลิกเลือก “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่1 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่1 แสดงหน้าจอการยื่นคำขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต  

 10.2 เลือกเครื่องหมาย      ที่อยู่ทางด้านขวามือของสถานปฏิบัติการ เพื่อแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง
รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ของสถานที่นั้นๆ ดังรูปที่ 2  

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์”  
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10.3 คลิกเลือก “จัดการข้อมูล” ดังรูปที ่3 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

 10.4 แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ที่ต้องการ โดย 
  10.4.1 ยกเลิกรายการเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว์ คลิกที ่เครื ่องหมาย     ทางด้านขวามือ 
ของเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว ์ที ่ต ้องการยกเลิก  ดังร ูปที่  4 เมื ่อลบรายการเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว์  
จะเป็นผลดังรูปที่ 5 จากนั้นให้กด “บันทึกรายการ” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอการแกไ้ขหรอืเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 
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รูปที่ 5 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

10.4.2 เพิ่มรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ เมื่อปรากฎหน้าจอดังรูปที่ 6 ให้เลือกรายการ
เชื้อโรคพร้อมระบุ จำนวนหรือปริมาณ และหน่วยนับ จากนั้นกด “เพิ่มข้อมูล”  

 
 
 
 

 

 

 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

  



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ออนไลน์  

PATHOGENS AND ANIMAL TOXINS ACT ONLINE (PAT ACT ONLINE) 

กลุ่มพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ สำนักมาตรฐานห้องปฏบิัติการ กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
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10.5 กรณีมีเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์หลายรายการ  

10.5.1 สามารถเลือก “ดาวน์โหลดรายการ”จากนั้น “เลือกรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์
ในไฟล์ Excel ที่ได้พร้อมระบุจำนวนหรือปริมาณ และหน่วยนับให้ครบถ้วน” โดยห้ามแก้ไขรูปแบบของไฟล์ 
Excel เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ให้กด “อัพโหลดรายการ” ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 

              10.5.2 เมื่อใส่ข้อมูลรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ครบถ้วน ให้กดปุ่ม “บันทึกรายการ” 
ดังรูปที่ 8 จากนั้นระบบจะสู่หน้าจอหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์” 



 

 

คู่มือการแก้ไขหรือเปลีย่นแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
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 10.6 เมื่อทำการแก้ไข/เปลี่ยนแปลงรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์แล้ว ให้กดปุ่ม “กลับหน้าหลัก” 
จากนั้นตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และยืนยันการยื่นคำขออีกครั้ง ดังรูปที่ 9 ดังนี้ 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเป็นต้นฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกต้อง และเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา 23 
แห่งพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 

 ข้าพเจ้ายินยอมให้มีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

รูปที ่9 แสดงหน้าจอข้อมูลการยื่นคำขอเปลี่ยนแปลง “รายการเช้ือโรคหรือพิษจากสัตว์”  

10.7 เมื่อคลิกข้อความยืนยันแล้ว ให้กด “ย่ืนคำขอ” ดังรูปที่ 8 จากนั้นรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

รูปที ่8 แสดงหน้าจอการแกไ้ขปลายทาง กรณีส่งออกเช้ือโรคหรือพิษจากสัตว ์
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10.8 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมล หรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ  
โดยสถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ได้แก่ 

• หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน  • รอผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม 

• รอการพิจารณา    • อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

• รอพิจารณาอนุมัติ   

10.9 กรณีสถานะ “รอการพิจารณา” หรือ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงาน 
อยู่ระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  

10.10 กรณีสถานะ “หลักฐานในการยื่นไม่ครบถ้วน”หมายถึง แจ้งให้ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข เพิ่มเติม
เอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และให้ผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

10.11 กรณีที่ผลการพิจารณาอนุมัติแล้ว สถานะคำขอในระบบจะแสดงข้อความ  “รอผู้ประกอบการ
ชำระค่าธรรมเนียม” ให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม โดยหลังจากที่หน่วยงานชำระธรรมเนียมแล้ว  
จะทราบผลการตรวจสอบการชำระค่าธรรมเน ียมในวันทำการถัดไป  (กรณีชำระเง ินก่อนหรือช่วง
วันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก)  

10.12 กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อย” หมายถึง ได้รับการอนุมัติให้ต่ออายุ ผู้ใช้งานสามารถ 
ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่ทำการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการเรียบร้อยแล้ว 
พร้อมใบเสร็จรับเงิน 

  


