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การแจ้งการย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตผลิต  นำเข้า 
ส่งออก ขาย นำผ่าน และมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคและพิษจากสัตว์  

 ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือผู้รับใบอนุญาตผลิต นำเข้า ส่งออก ขาย นำผ่าน และมีไว้ในครอบครอง
เชื้อโรคและพิษจากสัตว์ที่ประสงค์จะแจ้งย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต
ผ ล ิ ต  น ำ เ ข ้ า  ส ่ ง อ อ ก  ข า ย  น ำ ผ ่ า น  แ ล ะ ม ี ไ ว ้ ใ น ค ร อ บ ค ร อ ง เ ช ื ้ อ โ ร ค แ ล ะ พ ิ ษ จ า ก ส ั ต ว์   
สามารถยื่นคำขอแจ้งย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ผ่านระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ 
(PAT Act online) ได้ที ่ เว ็บไซต์ https://patact.dmsc.moph.go.th จะพบหน้าแรกของระบบ PAT Act 
online ให้ ใส่ชื่อ “ผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” จากนั้นกด                        ตามรูปที่ 1 

รูปที่ 1 แสดงหน้าแรกของระบบ PAT Act online version 2 
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เม ื ่ อปรากฏหน ้าจอข ้อตกลงการเข ้ า ใช ้ งานระบบ PAT Act online ให ้อ ่ านข ้อตกลงและ 
ติ ๊กที ่ช่อง  “ข้าพเจ้าได้อ่านและยินยอมให้ผูกพันตามเงื ่อนไขภายใต้ข้อตกลงการให้บริการนี้” จากนั้น  
กดปุ่ม                          ตามรูปที่ 2 

รูปที่ 2 แสดงข้อตกลงการเข้าใช้งานระบบ PAT Act online version 2 

 

ขั ้นตอนการสร้างคำขอการแจ้งย้ายหรือเปลี ่ยนแปลงสถานที ่ในหนังสือรับรองการแจ้งหรื อ
ใบอนุญาต ตามแต่กรณี 

 ไปที่แถบเมนูเลือก “สร้างคำขอ” จากนั้นเลือก “การแจ้งการย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่”  ตามรูปที ่3 

รูปที่ 3 แสดงการสร้างคำขอการแจ้งการย้ายหรือเปลีย่นแปลงสถานที่ 
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 เลือกเลขที่หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต ที ่ต้องการแจ้งย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่  
ตามรูปที่ 4 จากนั้นจะปรากฏหน้าจอยืนยันการเปลี่ยนแปลงสถานที่ ย้าย/เพิ่ม/ลบ ให้กดปุ่ม            ตามรูป 
ที่ 5 

รูปที่ 4 แสดงเลขท่ีหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตที่ได้อนุมตัิเรียบร้อยแล้ว 

รูปที่ 5 แสดงยืนยันการการเปลี่ยนแปลงสถานท่ี ย้าย/เพิ่ม/ลบ 
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 เมื ่อปรากฏหน้าจอคำขอเปลี ่ยนแปลงสถานที่  ตามรูปที ่ 6 หน่วยงานเลือกความประสงค์ 
ที่จะดำเนินการ ย้าย/เพิ่ม/ลบ ตามคำนิยาม ให้ถูกต้อง 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอคำขอการแจง้การย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ี 

หน่วยงานทีป่ระสงค์ยื่นคำขอการแจ้งการย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ ย้าย/เพิ่ม/ลบ ตามคำนิยาม 

ย้าย หมายถึง การเปลี่ยนสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ จากที่หนึ่งไปอีก 
ที่หนึ่งโดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงทะเบียนเลขท่ีนิติบุคคล แก้ไขตามหัวข้อไอคอนดังนี้  

(1) สถานทีผ่ลิตหรือที่ตั้งของหน่วยงาน (2) สถานที่เก็บ   
(3) เอกสารหลักฐาน   (4) แบบตรวจสถานที ่

เพ่ิม หมายถึง การเพ่ิมสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ในหนังสือรับการแจ้ง
หรือใบอนุญาตที่ได้รับการอนุมัติแล้ว แก้ไขข้อมูลพร้อมเอกสารหลักฐานของสถานที่ผลิตแห่งใหม่ที่ต้องการเพ่ิม
ให้ถูกต้อง ครบถ้วน แก้ไขตามหัวข้อไอคอนดังนี้  

(1) สถานที่ผลิตหรือที่ตั้งของหน่วยงาน   (2) สถานที่เก็บ   (3)  ผู้ดำเนินการ 
(4)  ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ   (5) วัตถุประสงค์  (6) รายการเชื้อโรค          
(7) เอกสารหลักฐาน   (8) แบบตรวจสถานที่ (9) ผู้ประสานงาน  

ลบ หมายถึง การยกเลิกสถานทีผ่ลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจาก ในหนังสือรับรองการแจ้ง
หรือใบอนุญาตทีม่ีมากกว่า 1 สถานที่ 
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1. การแจ้งย้ายสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ในหนังสือรับรองการแจ้ง
หรือใบอนุญาต 

โดยดำเนินการสร้างคำขอเลือกหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตที่ต้องการย้ายสถานที่ผลิตหรือมีไว้
ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ตามขั้นตอนการสร้างคำขอการแจ้งย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ใน
หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต และใส่ข้อมูลพร้อมเอกสารหลักฐานของสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครอง
เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์แห่งใหม่ท่ีต้องการย้าย ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

1.1 จัดการข้อมูลสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์โดยกดที่ไอคอน 

จากนั้นกดปุ่มที่รูป       เพ่ือแก้ไขข้อมูลจากสถานที่เดิม ตามรูปที่ 7 

รูปที่ 7 แสดงสถานที่ต้องการยา้ยสถานท่ีผลติเชื้อโรคและพิษจากสตัว์  
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1.2 เมื่อปรากฏหน้าจอตามรูปที่ 8 ใส่ข้อมูลของสถานที่ผลิตแห่งใหม่ท่ีต้องการย้ายทับข้อมูลเดิม  
จากนั้นกดปุ่ม            ระบบจะแสดงผลแก้ไขสำเร็จ 

รูปที่ 8 แสดงการแก้ไขข้อมลูที่ต้องการย้ายสถานท่ีผลติเชื้อโรคและพิษจากสัตว ์

1.3 ผู ้ใช ้งานจะพบข้อมูลของสถานที ่ผล ิตแห่งใหม่ที ่ ได ้ทำการแก้ไขหากมีการแก้ไขแล้ว 
ไอคอน          จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน และชื่อสถานที่ผลิตจะเปลี่ยนเป็นสีส้ม ตามรูปที่ 9 

รูปที่ 9 แสดงการแก้ไขข้อมลูที่ต้องการย้ายสถานท่ีผลติเช้ือโรคและพิษจากสัตว์ 
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1.4  จัดการข้อมูลสถานที่เก็บเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ โดยกดที่ไอคอน        จากนั้นกดปุ่ม                                                                                                                    
                                              ตามรูปที่ 10 

รูปที่ 10 แสดงการเพิ่มสถานท่ีเกบ็เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว ์

1.5  กรณีสถานที ่เก ็บเช ื ้อโรคหรือพิษจากสัตว ์ เป็นที ่ เด ียวกับสถานที ่ผล ิตสามารถกดปุ่ม 
                       (1)  หรือกรอกข้อมูลเพิ่มสถานที่เก็บเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ (2) จากนั้นกดปุ่ม           (3) 

ระบบจะแสดงบันทึกสำเร็จ (4) ตามรูปที่ 11  

รูปที่ 11 แสดงการเพิ่มสถานท่ีเกบ็เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 

 

 

(1) 
(2) 

(3) 

(4) 



 

 

คู่มือการแจ้งการย้ายหรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
 

ฉบับแก้ไขครั้งที ่1 ประกาศใช้ ณ วันท่ี 15 สิงหาคม 2568                                                                หน้า 8 จาก 37 

1.6 เมื่อมีการเพ่ิมข้อมูล “สถานที่เกบ็เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์”  ไอคอน           จะเปลี่ยนเป็น 
สีน้ำเงิน ตามรูปที่ 12 

รูปที่ 12 แสดงการเพิ่มสถานท่ีเกบ็เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 

1.7  จัดการข้อมูลเอกสารหลักฐาน โดยกดที่ไอคอน            (1) จากนั้นจะปรากฏหน้าจอแสดง
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องแนบ ดำเนินการอัปโหลดเอกสารโดยกดที่ปุ่ม       (2) และกด “เลือกไฟล์” (3)เพ่ือ
เลือกไฟล์ที ่เตรียมไว้ จากนั ้นกดปุ่ม          (4) และระบบจะแจ้งผลการอัปโหลดไฟล์เอกสารเสร็จสิ ้น  (5) 
ตามรูปที่ 13  

รูปที ่13 แสดงการอัปโหลดเอกสารหลักฐาน 

(1) 

(3) 

(4) (2) 
(5) 
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1.8 เมื่ออัปโหลดเอกสารตามที่ระบุแล้ว สถานะ จะเปลี่ยนเป็นแนบเอกสารแล้ว ไอคอน        
จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน ตามรูปที่ 14 

รูปที่ 14 แสดงการอัปโหลดเอกสารหลักฐาน 

หมายเหตุ: กรณีท่ีผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตเป็นเจ้าของสถานที่ผลิตเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 
ไม่ต้องอัปโหลดหนังสือแสดงความยินยอมการเข้าใช้สถานที่ผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ 
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1.9  จัดการข้อมูลแบบตรวจสถานที่ โดยกดที่ไอคอน             (1) จากนั้นจะปรากฏหน้าจอแสดง
แบบตรวจประเมินสถานที่ ให้ติ๊กที่ช่อง       (2) ตามการดำเนินงานของสถานปฏิบัติการ แล้วกดปุ่ม           (3) 
ระบบจะแสดงการบันทึกสำเร็จ (4) จากนั้นกดปุ่ม             (5) และระบบจะแสดงหัวข้อที ่ต้องดำเนินการ (6) 

ตามรูป 15 

รูปที่ 15 แสดงการจัดการข้อมูลแบบตรวจสถานท่ี 
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1.10  จัดการหัวข้อที่ต้องดำเนินการ โดยกด ส่วนที่ 3 จนถึง ส่วนที่ 8 อัปโหลดเอกสารหรือหลักฐาน
ให้ถูกต้องครบถ้วน (ส่วนที่ 6 อัปโหลดเอกสารเฉพาะเลือกหัวข้อดำเนินการกับพิษจากสัตว์หรือดำเนินการกับ
สารชีวภาพและผู้ที่ถือใบอนุญาตตามแต่กรณี)  ตามรูปที่ 16  

รูปที่ 16 แสดงการอัปโหลดเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน 
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1.11  หลังจากดำเนินการแนบเอกสารหลักฐานส่วนที ่ 3 จนถึง ส่วนที ่ 8 ครบเรียบร้อยแล้ว  
ไอคอน           จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน (1)) จากนั้นกด             (2) จะปรากฏหน้าจอยืนยันการยื่นคำขอ (3)  ให้
กดปุ่ม          (4) ระบบจะปรากฏหน้าจอเง่ือนไขการยื่นคำขอให้อ่านและติ๊กท่ีช่อง        (5) เพ่ือยอมรับเงื่อนไข 
จากนัน้กดปุม่             (6) และระบบจะแจ้งการยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว (7) ให้กดปุ่ม           (8) ตามรูปที่ 17 

รูปที่ 17 แสดงการยืนยันยื่นคำขอการย้ายสถานท่ีผลิตเช้ือโรคและพิษจากสัตว ์
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1.12  รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมลหรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ 
PAT Act online โดยสถานะคำขอจะมี 6 สถานะ ได้แก่  

(1) รอตรวจสอบ    (2) หลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน 
(3) ขอเอกสารเพิ่ม    (4) รอพิจารณาอนุมัติ 
(5) รอชำระเงินค่าธรรมเนียม   (6) อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

กรณีสถานะ “รอตรวจสอบ” และ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงานอยู่ระหว่างรอ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

กรณีสถานะ “หลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน” และ “ขอเอกสารเพิ่ม” หมายถึง ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข 
เพ่ิมเติมเอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

กรณีสถานะ “รอชำระเงินค่าธรรมเนียม” หมายถึง ผู้ใช้งานดาวน์โหลด ใบแจ้งชำระเงินค่าธรรมเนียม 
ผ่านระบบ PAT Act online และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้งชำระเงิน
ค่าธรรมเนียม โดยหลังจากชำระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว จะทราบผลการตรวจสอบการชำระเงินค่าธรรมเนียมใน
วันทำการถัดไป (กรณีชำระเงินก่อนหรือช่วงวันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัตฤกษ์จะทราบผล
ในวันเปิดทำการวันแรก) 

กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อยแล้ว” หมายถึง ได้รับการอนุมัติคำขอการแจ้งการย้ายหรือ
เปลี่ยนแปลงสถานที่ ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่มีการแก้ไขข้อมูล
ย้ายสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เรียบร้อยแล้ว พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
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2. การแจ้งการเพิ่มสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ในหนังสือรับรองการ
แจ้งหรือใบอนุญาต  

โดยดำเนินการสร้างคำขอเลือกหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตที่ต้องการแจ้งการเพ่ิมสถานที่ผลิต
มีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ตามขั้นตอนการสร้างคำขอการแจ้งย้ายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ใน
หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต และใส่ข้อมูลพร้อมเอกสารหลักฐานของสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครอง
เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์แห่งใหม่ท่ีต้องการเพ่ิม ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  

2.1  จัดการข้อมูลสถานที ่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว์ โดยกดที ่ไอคอน 
           (1)   จากนั้นกดปุ่ม          เพิ ่ม สถานที่ผลิตเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว์  (2) ตามรูปที่ 18 และระบบ 
จะแสดงหน้าจอเพ่ือให้กรอกข้อมูลสถานที่ โดยดำเนินการตามแต่กรณี  

รูปที่ 18 แสดงข้อมูลที่ต้องการเพิม่สถานท่ีผลิตฯ 
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2.1.1  กรณีสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ เป็นที่เดียวกับสถานที่
ผลิตสามารถกดปุ่ม                          (1) ระบบจะดึงข้อมูลดังกล่าวมาให้อัตโนมัติ หรือกรอกข้อมูลเพิ่มสถานที่
เก็บเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ (2) จากนั้นกดปุ่ม           (3) ระบบจะแสดงบันทึกสำเร็จ (4) ตามรูปที่ 11  

รูปที่ 19 แสดงการเพิ่มข้อมลูสถานท่ีผลิตฯ 

 2.1.2  ผู้ใช้งานจะพบข้อมูลของสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์  
แห่งใหม่ท่ีได้ทำการเพิ่มชื่อสถานที่ ตามรูปที่ 20 

รูปที่ 20 แสดงช่ือสถานท่ีผลิตฯ ที่ทำการเพิ่ม 
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2.2 จัดการข้อมูลสถานที่เก็บเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ โดยกดที่ไอคอน          (1) จากนั้นเลือก
สถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ที่เพ่ิมมาใหม่ (2) และกดปุ่ม        เพ่ิม สถานที่เก็บเชื้อ
โรคหรือพิษจากสัตว์ (3) ตามรูปที่ 21 

รูปที่ 21 แสดงการเพิ่มข้อมลูสถานท่ีเก็บฯ 

 

2.2.1  กรณีสถานที ่เก็บเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว์ เป็นที ่เดียวกับสถานที ่ผลิตสามารถกดปุ่ม  
                         (1)  ระบบจะดึงข้อมูลดังกล่าวมาให้อัตโนมัติ หรือกรอกข้อมูลเพิ่มสถานที่เก็บเชื้อโรคหรือ
พิษจากสัตว ์(2) จากนั้นกดปุ่ม          (3)ระบบจะแสดงบันทึกสำเร็จ (4) ตามรูปที่ 22  

รูปที่ 22 แสดงการเพิ่มข้อมลูสถานท่ีเก็บฯ 
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2.2.2  เมื่อมีการเพิ่มข้อมูล “สถานที่เกบ็เชื้อโรคหรือพิษจาดสัตว์” ไอคอน          จะเปลี่ยนเป็นสี
น้ำเงิน ตามรูปที่ 23 

รูปที่ 23 แสดงการเพิ่มสถานท่ีเกบ็เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 

2.3  จัดการข้อมูลผู้ดำเนินการ โดยกดท่ีไอคอน        (1) จากนั้นเลือกสถานที่ผลิตที่เพิ่มมาใหม่(2) และ 
กดปุ่ม       เพิ่ม ผู้ดำเนินการ (3) ตามรูปที่ 24 ระบบจะแสดงหน้าจอเพื่อใส่ข้อมูลผู้ดำเนินการ ให้ดำเนินการ
ตามแต่กรณ ี

รูปที่ 24 แสดงการจัดการข้อมูลผูด้ำเนินการ 
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2.3.1  กรณีผู ้ดำเนินการเป็นคนเดียวกับผู ้แทนนิติบุคคลหรือผู ้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
ให้กดปุ่ม                                                             (1) ระบบจะดึงข้อมูลดังกล่าวมาให้อัตโนมัติ และเลือก
คุณสมบัติให้ครบถ้วน กรณีผู้ดำเนินการไม่ใช่คนเดียวกับผู้แทนนิติบุคคลหรือผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  
ให้กรอกข้อมูลผู ้ดำเนินการ (2) ให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม         (3) และระบบจะแสดงการบันทึกสำเร็จ (4)  
ตามรูปที ่24 

รูปที่ 24 แสดงการเพิ่มข้อมลูผูด้ำเนินการ 
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2.3.2  เมื่อเพิ่มข้อมูลผู้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม                        (1) จากนั้นจะปรากฏ
หน้าจอแสดงเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องแนบ ดำเนินการอัปโหลดเอกสารโดยกดปุ่ม      (2) และกด “เลือกไฟล์” (3) 
เลือกไฟล์ที่เตรียมไว้ จากนั้นกดปุ่ม          (4) และระบบจะแจ้งผลการอัปโหลดไฟล์เอกสารเสร็จสิ้น (5) ตามรูปที่ 25 

รูปที่ 25 แสดงการอัปโหลดเอกสารของผู้ดำเนินการ 

2.3.3  เมื่อมีการเพิ่มข้อมูล “ผู้ดำเนินการ” ไอคอน         (1) จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน และ “เอกสาร 
หรือหลักฐานที่ต้องแนบสถานะจะเปลี่ยนเป็นแนบเอกสารแล้ว (2)  ตามรูปที่ 26 

รูปที่ 26 แสดงการอัปโหลดเอกสารของผู้ดำเนินการ 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 
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2.4  จัดการข้อมูลผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ โดยกดที่ไอคอน           (1) จากนั้นเลือกสถานที่ผลิตที่เพิ่มมา
ใหม่(2) และกดปุ่ม       เพิ่ม ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ (3) ตามรูปที่ 27 และระบบจะแสดงหน้าจอเพื่อเพิ่มข้อมูล 
ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ ให้ดำเนินการตามแต่กรณี 

รูปที่ 27 แสดงการจัดการข้อมูลผูม้ีหน้าที่ปฏิบัติการ 

2.4.1 กรณีผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการเป็นคนเดียวกับผู้ดำเนินการให้กดที่ช่อง “เลือกจากผู้ดำเนินการ” (1) และ
เลือกชื่อ จากนั้นกดปุ่ม                     (2) ระบบจะดึงข้อมูลดังกล่าวมาให้อัตโนมัติ กรณีผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ
ไม่ใช ่คนเด ียวกับผู ้ดำเน ินการให้กรอกข้อมูลผู ้ดำเน ินการ (3) ให ้ครบถ้วน จากนั ้นกดปุ ่ม          (4)  
และระบบจะแสดงการบันทึกสำเร็จ(4) ตามรูปที ่28 

รูปที่ 28 แสดงการเพิ่มข้อมลูผูม้ีหน้าท่ีปฏิบัติการ  
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2.4.2  เมื่อเพิ่มข้อมูลผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม                        (1) จากนั้นจะ
ปรากฏหน้าจอแสดงเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องแนบ ดำเนินการอัปโหลดเอกสารโดยกดปุ่ม      (2) และกด “เลือก
ไฟล์” (3) เลือกไฟล์ที่เตรียมไว้ จากนั้นกดปุ่ม          (4) และระบบจะแจ้งผลการอัปโหลดไฟล์เอกสารเสร็จสิ้น (5) ตามรูปที่ 
29 

รูปที่ 29 แสดงการอัปโหลดเอกสารของผู้มีหน้าที่ปฏิบตัิการ 

หมายเหตุ: หลักฐานการฝึกอบรมตามหลักสูตรของหน่วยงานหรือองค์กรที่กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ประกาศ
รับรองหรือหลักฐานแสดงประสบการณ์การปฏิบัติงานในสถานปฏิบัติการระดับ 3 ไม่น้อยกว่าหกเดือนของผู้มี
หน้าที่ปฏิบัติการ (แสดงรายการเฉพาะหน่วยงานที่เลือกดำเนินการกับใบอนุญาต) 

(3) 

(4) 

(5) 

(1) (2) 
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2.4.3  เมื่อมีการเพิ่มข้อมูล “ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ” ไอคอน           (1) จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน และ 
“เอกสาร หรือหลักฐานที่ต้องแนบสถานะจะเปลี่ยนเป็นแนบเอกสารแล้ว (2)  ตามรูปที่ 30 

รูปที่ 30 แสดงการอัปโหลดเอกสารของผู้มีหน้าที่ปฏิบตัิการ 

2.5  จัดการข้อมูลวัตถุประสงค์ โดยกดที่ไอคอน          (1) จากนั้นให้เลือกความประสงค์ที่ดำเนินการ 
กับเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ โดยติ๊กที่ช่อง      (2) และกดที่ปุ่ม                  (3) และระบบจะแจ้งผลการบันทึก 
สำเร็จ (4)  ตามรูปที่ 31 
หมายเหตุ:  1. สามารถเลือกความประสงค์ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 2. กรณีเลือกความประสงค์ “อ่ืน ๆ” ให้ระบุข้อมูลความประสงค์นั้นด้วย 

รูปที่ 31 แสดงการจัดการข้อมูลความประสงคฯ์ 
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2.5.1 เม ื ่อม ีการเล ือกความประสงค์ขอแจ้งผล ิตเช ื ้อโรคหร ือพิษจากสัตว ์เร ียบร ้อยแล้ว  
ไอคอน            จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน ตามรูปที่ 32 

รูปที่ 32 แสดงข้อมูลความประสงค์ 

2.6  จัดการข้อมูลรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ โดยกดท่ีไอคอน             (1) จากนั้นเพ่ิมข้อมูลโดยให้
เลือกรายชื ่อเชื ้อโรค/พิษจากสัตว์หรือรหัสเชื ้อโรค/พิษจากสัตว์ (2) ระบุจำนวน (3) เลือกหน่วยนับ (4)  
และกดที่ปุ่ม          (5) และระบบจะแจ้งผลการบันทึกเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เสร็จสิ้น (6)  ตามรูปที่ 33 

รูปที่ 33 แสดงการจัดการข้อมูลรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสัตว ์

(1) 

(2) (3) 

(4) (5) 
(6) 



 

 

คู่มือการแจ้งการย้ายหรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
 

ฉบับแก้ไขครั้งที ่1 ประกาศใช้ ณ วันท่ี 15 สิงหาคม 2568                                                                หน้า 24 จาก 37 

2.6.1  กรณีมีรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เป็นจำนวนมาก ให้กดปุ่ม                                       (1) 
โดยให้เลือกรายชื่อเชื้อโรค/พิษจากสัตว์หรือรหัสเชื้อโรค/พิษจากสัตว์ จากไฟล์ Excel พร้อมระบุจำนวน/ปริมาณ และ
หน่วย ให้ครบถ้วน โดยห้ามแก้ไขรูปแบบไฟล์ Excel เมื่อเลือกรายการและบันทึกเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

                                                                  (2) จากนั้นจะปรากฏหน้าจออัปโหลดเอกสารให้กดปุ่ม “เลือกไฟล์” (3) เลือก
ไฟล์ที ่เตรียมไว้ จากนั ้นกดปุ่ม           (4) และระบบจะแจ้งผลการอัปโหลดไฟล์ยืนยันข้อมูลเสร็จสิ ้น (5)  

ตามรูปที ่34 

รูปที่ 34 แสดงการเพิ่มข้อมลูรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว์ที่มีจำนวนมาก 
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2.6.2  เมื่อมีการเลือกรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เรียบร้อยแล้ว ไอคอน            จะเปลี่ยนเป็น
สีน้ำเงิน ตามรูปที่ 35 

รูปที่ 35 แสดงข้อมูลรายการเช้ือโรค 

2.7  จัดการข้อมูลเอกสารหลักฐาน โดยกดที่ไอคอน            (1) จากนั้นจะปรากฏหน้าจอแสดง
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องแนบ ดำเนินการอัปโหลดเอกสารโดยกดที่ปุ ่ม     (2) และกด “เลือกไฟล์” (3)  
เพื่อเลือกไฟล์ที่เตรียมไว้ จากนั้นกดปุ่ม          (4) และระบบจะแจ้งผลการอัปโหลดไฟล์เอกสารเสร็จสิ้น (5) 
ตามรูปที่ 36 

รูปที ่36 แสดงการอัปโหลดเอกสารหลักฐาน 

(3) 

(4) 
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2.7.1  เมื่ออัปโหลดเอกสารตามท่ีระบุแล้ว สถานะ จะเปลี่ยนเป็นแนบเอกสารแล้ว ไอคอน         
จะเปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน ตามรูปที่ 37 

รูปที่ 37 แสดงหน้าจอการอัปโหลดเอกสารหลักฐาน 

หมายเหตุ: กรณีท่ีผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตเป็นเจ้าของสถานที่ผลิตเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ไม่
ต้องอัปโหลดหนังสือแสดงความยินยอมการเข้าใช้สถานที่ผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ 

2.8  จัดการข้อมูลแบบตรวจสถานที่ โดยกดที่ไอคอน             (1) จากนั้นจะปรากฏหน้าจอแสดงแบบ
ตร ว จประ เ ม ิ น สถ านท ี ่  ใ ห ้ ต ิ ๊ ก ท ี ่ ช ่ อ ง        ( 2 )  ต ามกา รด ำ เ น ิ น ง านขอ งสถานปฏ ิ บ ั ต ิ ก า ร  
แล้วกดปุ่ม              (3) ระบบจะแสดงการบันทึกสำเร็จ (4) จากนั้นกดปุ่ม               (5) และระบบจะแสดงหัวข้อที่
ต้องดำเนินการ (6) ตามรูป 38 

รูปที ่38 แสดงการจัดการข้อมูลแบบตรวจสถานท่ี 
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2.8.1  จัดการหัวข้อที่ต้องดำเนินการ โดยกด ส่วนที่ 3 จนถึง ส่วนที่ 8 อัปโหลดเอกสารหรือหลักฐาน
ให้ถูกต้องครบถ้วน (ส่วนที่ 6 อัปโหลดเอกสารเฉพาะที่เลือกหัวข้อดำเนินการกับพิษจากสัตว์หรือดำเนินการกับ
สารชีวภาพและผู้ที่ถือใบอนุญาตตามแต่กรณี)  ตามรูปที่ 39 

รูปที่ 39 แสดงการอัปโหลดเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน  
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2.8.2  หลังจากดำเนินการแนบเอกสารหลักฐานส่วนที ่ 3 จนถึง ส่วนที ่ 8 ครบเรียบร้อยแล้ว  
ไอคอนจะ           เปลี่ยนเป็นสีน้ำเงิน (1)) จากนั้นกด             (2) จะปรากฏหน้าจอยืนยันการยื่นคำขอ (3) 
ให้กดปุ่ม          (4) ระบบจะปรากฏหน้าจอเงื่อนไขการยื่นคำขอให้อ่านและติ๊กที่ช่อง        (5) เพ่ือยอมรับเงื่อนไข 
จากนัน้กดปุม่             (6) และระบบจะแจ้งการยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว (7) ให้กดปุ่ม           (8) ตามรูปที่ 40 

รูปที่ 40 แสดงการยืนยันยื่นคำขอการย้ายสถานท่ีผลิตเช้ือโรคและพิษจากสัตว ์
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2.9  รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมลหรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ 
PAT Act online version 2 โดยสถานะคำขอจะมี 6 สถานะ ได้แก่  

(1) รอตรวจสอบ    (2) หลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน 
(3) ขอเอกสารเพิ่ม    (4) รอพิจารณาอนุมัติ 
(5) รอชำระเงินค่าธรรมเนียม   (6) อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

กรณีสถานะ “รอตรวจสอบ” และ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงานอยู่ระหว่างรอ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

กรณีสถานะ “หลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน” และ “ขอเอกสารเพิ่ม” หมายถึง ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข 
เพ่ิมเติมเอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

กรณีสถานะ “รอชำระเงินค่าธรรมเนียม” หมายถึง ผู้ใช้งานดาวน์โหลด ใบแจ้งชำระเงินค่าธรรมเนียม 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2 และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้ง
ชำระเงินค่าธรรมเนียม โดยหลังจากชำระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว จะทราบผลการตรวจสอบการชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมในวันทำการถัดไป (กรณีชำระเงินก่อนหรือช่วงวันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัต
ฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก) 

กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อยแล้ว” หมายถึง ได้รับการอนุมัติคำขอการแจ้งการย้ายหรือ
เปลี่ยนแปลงสถานที่ ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่มีการแก้ไขข้อมูล
เพ่ิมสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เรียบร้อยแล้ว พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
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ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
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3. การแจ้งลบ/ยกเลิกสถานที่ผลิตเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 
(เฉพาะหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตที่มีสถานที่ผลิตเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์มากกว่า 1 แห่ง) 

โดยดำเน ินการสร ้ างคำขอเล ือกหน ังส ือร ับรองการแจ ้งหร ือใบอน ุญาตท ี ่ ต ้องการแจ้ง  
ลบ/ยกเลิก สถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์  ตามขั้นตอนการสร้างคำขอการแจ้งย้าย
หรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต และแนบเอกสารหลักฐานการส่งมอบ/ทำลาย
ของสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  

3.1  จัดการเลือกสถานที่ผลิตหรือมีไว้ในครอบครองเชื้อโรค ที่ต้องการลบ/ยกเลิก จากนั้นกดปุ่มที่  
รูป       (1) ด้านขวาของสถานที่นั้น จะปรากฎหน้าจอให้กรอกคำว่ายกเลิกสถานที่ (2) และกดปุ่ม           (3) 
ระบบจะแสดงบันทึกสำเร็จ (4) ตามรูปที่ 41  

รูปที่ 41 แสดงการยืนยันยกเลิกสถานท่ีผลิตเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ 
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ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
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3.2 จัดการข้อมูลเอกสารหลักฐานโดยกดปุ่ม“แนบเอกสารส่งมอบ/ทำลาย” (1) จากนั้นจะปรากฎ
หน้าจอแสดงเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องอัปโหลดและกดปุ่ม      (2)  ดำเนินการอัปโหลดเอกสาร โดยกดปุ่ม
“เลือกไฟล์” (3) เลือกไฟล์ที่เตรียมไว้ จากนั้นกดปุ่ม          (4) ระบบจะแสดงผลเพ่ิมเอกสารสำเร็จ (5) จะปรากฏ
หน้าจอแสดงการอัปโหลดเอกสารแล้ว ( 6) จากนั้นกดปุ่มปิด ( 7) ตามรูปที่ 42 

รูปที่ 42 แสดงการอัปโหลดเอกสารลบ/ยกเลิกสถานท่ีผลิตฯ 
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3.3  หลังจากดำเนินการอัปโหลดเอกสารส่งมอบ/ทำลาย เรียบร้อยแล้วกดปุ่ม             (1)  จะปรากฏ
หน้าจอยืนยันการยื่นคำขอให้กดปุ่ม           (2) ระบบจะปรากฏหน้าจอเงื่อนไขการยื่นคำขอให้อ่านและ 
ต๊ิกทีช่่อง      (3) เพ่ือยอมรับเงื่อนไข จากนั้นกดปุม่             (4) และระบบจะแจ้งการยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว (5) ให้
กดปุ่ม            (6)  ตามรูปที่ 43 

รูปที่ 43 แสดงการยื่นคำขอยกเลกิสถานท่ีผลติฯ เรียบร้อย 
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3.4 รอผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ทางอีเมลหรือตรวจสอบสถานะคำขอจากหน้าจอของระบบ PAT 
Act online version 2 โดยสถานะคำขอจะมี 6 สถานะ ได้แก่  

(1) รอตรวจสอบ    (2) หลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน 
(3) ขอเอกสารเพิ่ม    (4) รอพิจารณาอนุมัติ 
(5) รอชำระเงินค่าธรรมเนียม   (6) อนุมัติคำขอเรียบร้อย 

กรณีสถานะ “รอตรวจสอบ” และ “รอพิจารณาอนุมัติ” หมายถึง คำขอของหน่วยงานอยู่ระหว่างรอ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

กรณีสถานะ “หลักฐานไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน” และ “ขอเอกสารเพิ่ม” หมายถึง ผู้ใช้งานเข้าไปแก้ไข 
เพ่ิมเติมเอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง ครบถ้วน และผู้ใช้งานยื่นคำขอเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้ง 

กรณีสถานะ “รอชำระเงินค่าธรรมเนียม” หมายถึง ผู้ใช้งานดาวน์โหลด ใบแจ้งชำระเงินค่าธรรมเนียม 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2 และนำไปชำระตามช่องทางที่ระบุภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ออกใบแจ้ง
ชำระเงินค่าธรรมเนียม โดยหลังจากชำระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว จะทราบผลการตรวจสอบการชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมในวันทำการถัดไป (กรณีชำระเงินก่อนหรือช่วงวันหยุดราชการ วันเสาร์ วันอาทิตย์ วันหยุดนักขัต
ฤกษ์จะทราบผลในวันเปิดทำการวันแรก) 

กรณีสถานะ “อนุมัติคำขอเรียบร้อยแล้ว” หมายถึง ได้รับการอนุมัติคำขอการแจ้งการย้ายหรือ
เปลี่ยนแปลงสถานที่ ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับที่มีการแก้ไข ลบ/
ยกเลิกสถานที่ผลิตเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์เรียบร้อยแล้ว พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
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ฉบับแก้ไขครั้งที ่1 ประกาศใช้ ณ วันท่ี 15 สิงหาคม 2568                                                                หน้า 34 จาก 37 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คู่มือการแจ้งการย้ายหรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
 

ฉบับแก้ไขครั้งที ่1 ประกาศใช้ ณ วันท่ี 15 สิงหาคม 2568                                                                หน้า 35 จาก 37 

[1] ตัวอย่างใบรับคำขอการแจ้งการย้ายเปลี่ยนแปลงสถานที่ในหนังสือรับรองการแจ้ง/ใบอนุญาต 
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[2] ตัวอย่างใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียมการแจ้งการย้ายเปลี่ยนแปลงสถานที่ในหนังสือรับรองการแจ้ง/
ใบอนุญาต 

 



 

 

คู่มือการแจ้งการย้ายหรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
 

ฉบับแก้ไขครั้งที ่1 ประกาศใช้ ณ วันท่ี 15 สิงหาคม 2568                                                                หน้า 37 จาก 37 

[3] ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน



 

 

คู่มือการแจ้งการย้ายหรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีในหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
ผ่านระบบ PAT Act online version 2  

กลุ่มงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว์  
 

ฉบับแก้ไขครั้งที่ 1 ประกาศใช้ ณ วันท่ี 15 สิงหาคม 2568                                                                หน้า 
38 จาก 37 

 


