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 ผูรับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว พ.ศ. 2558  ท่ีประสงค
จะแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตผลิต นำเขา สงออก ขาย  
นำผาน และมีไวในครอบครองเชื้อโรคและพิษจากสัตว สามารถยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการไดที่ 
ระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตวออนไลน (PAT Act online) ซึ่งระบบอยูในรูปแบบ  
Web Application ที่เว็บไซต https://patact.dmsc.moph.go.th โดยดำเนินการ ดังนี้ 

1) ผูใชงานไปที่เว็บไซต https://patact.dmsc.moph.go.th จะพบหนาจอดังรูป จากนั้นกรอก  
“รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” (กรณียังไมมีรหัสผูใชและรหัสผาน ใหลงทะเบียนขอมีรหัสผูใชและรหัสผาน
กอน) จากนั้นกด “เขาสูระบบ” 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 แสดงหนาจอสำหรับเขาใชงานระบบ PAT Act online 
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2) ไปที่ “สรางคำขอ” เลือก “คำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการที่” ดังรูปที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที ่2 แสดงหนาจอสำหรับยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 
 

3) เล ือกหนังส ือร ับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับที ่ต องการแกไขเปลี ่ยนแปลงรายการ  
จากนั้นกด “ถัดไป” ดังรูปที ่3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3 แสดงหนาจอการคนหาขอมูลหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตท่ีตองการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
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4) จากนั้นกด “ยืนยัน” ดังรูปที ่4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4 แสดงหนาจอสำหรับยืนยนัการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

 

5) เมื่อปรากฏแถบรายการ ดังรูปที่ 5 หนวยงานสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงรายการตามที่ประสงค 
โดยคลิกที่ไอคอนของแตละรายการท่ีตองการแกไข ตามแตกรณี ดังนี ้

6)  

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่5 แสดงไอคอนสำหรับรายการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 
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1. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลนิติบคุคล 

1.1  คลิกทีไ่อคอนขอมูลนิติบุคคล        จากนั้นกดแกไขขอมูลท่ี         ดังรูปที ่1.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลนิตบุิคคล  

 

1.2  แกไขขอมูลตามชองทีต่องการ แตเฉพาะชองสามารถแกไขได (กรณีที่ไมสามารถแกไขได 
ระบบจะปดทึบไวเพ่ือปองกันการแกไข เม่ือดำเนินการเสร็จแลวกดที่           ดังรูปที่ 1.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1.2  แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลีย่นแปลงขอมูลนิติบุคคล  
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1.3  กด “ตกลง” ดังรูปที ่1.3  และดำเนินการแกไขในสวนอ่ืนๆ ตอไปจนครบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1.3  แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลีย่นแปลงขอมูลนิติบุคคล  

 

1.4  กด “ยื่นคำขอ” และกด “ตอไป” ตามรูปที่ 1.4 หากตรวจสอบพบวาไดทำรายการที่
แกไขครบถวนแลว หากยังไมครบถวน ใหกดท่ีหนาจอบริเวณอ่ืนเพื่อกลับไปดำเนินการตอ  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1.4 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 
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1.5 กดยืนยันการยื่นคำขอ เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 1.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่1.5 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 

 

1.6  กดเลือกที่ชองสี่เหลี่ยมหนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร
จากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังรูปที่ 1.6  จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 1.6.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1.6 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 
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รูปที ่1.6.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 

 

1.7 ตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ ่งจะตองแสดงสถานะเปน “รอตรวจสอบ” ดังรูปที ่ 1.7  
หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้งหรือกลับไปดำเนินการใหมโดยเริ่มจากขอ 1.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่1.7 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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2. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงผูแทนนิติบุคคลหรือผูมีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล หรือขอมูลของ
ผูแทนนิติบุคคลหรือผูมีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 

2.1 คลิกที่ไอคอนขอมูลนิติบุคคล          จากนั้นกดแกไขขอมูลที่         ดังรูปที ่2.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงผูแทนนิตบิุคคล/ขอมลูผูแทนนิติบุคคล  

 

2.2 เมื ่อปรากฏหนาจอดังรูปที ่ 2.2 จึงทำการแกไขขอมูลตามชองที่ตองการแกไข  
เมื่อดำเนินการเสร็จแลวกดที่  

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่2.2 แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงผูแทนหรือขอมูลผูแทนนิติบุคคล 
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2.3  กรณีผูขอรับฯ เปนผูมีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล ใหแนบหนังสือมอบอำนาจ  
โดยกดที่      ดังแสดงในรูปที่ 2.3   

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2.3 แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงผูแทนหรือขอมูลผูแทนนิติบุคคล 

 

2.4 เลือกไฟลหนังสือมอบอำนาจเพื่ออัพโหลดและกด “ตกลง”  

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2.4 แสดงหนาจอการแนบไฟลเอกสาร 

 

2.5  กด “ถัดไป” เพื่อดำเนินการแกไขในสวนอ่ืนๆ ตอไปจนครบ หรือกด “ย่ืนคำขอ”  
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2.6  ตรวจสอบรายการที่ตองการจะแกไขวาถูกตองครบถวนหรือไม หากยังไมถูกตอง 
ไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที่หนาจอบริเวณอื่นเพื่อกลับไปดำเนินการตอ หากถูกตองครบถวนแลว 
ใหกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตอไป” ดังรูปที่ 2.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2.6 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 

 

 

2.7 กดยืนยันการยื่นคำขอ เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 2.7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่2.7 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 
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2.8  กดเลือกที่ชองสี่เหลี่ยมหนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร
จากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังรูปที่ 2.8  จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 2.8.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2.8 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่2.8.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 
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2.9 หลังจากยื ่นคำขอแลวให ตรวจสอบสถานะคำขอที ่ “หนาแรก” ซึ ่ งจะตองแสดงสถานะเปน  

“รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 2.9 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้งหรือกลับไปดำเนินการ
ใหมโดยเริ่มจากขอ 2.1  

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่2.9 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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3. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลสถานที่ผลิต (เฉพาะกรณีมีการเปลี่ยนชื่อนิติบคุคล หรือ
เปล่ียนแปลงหมายเลขประจำบาน ที่ไมใชการแจงยายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ฯ) 

3.1 คลิกที่ไอคอนขอมูลสถานท่ีผลิต          จากนั้นกดแกไขขอมูลที ่        ดังรูปที ่3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานที่ผลิต 

 

3.2  เมื ่อปรากฏหนาจอดังร ูปที ่ 3.2 จ ึงทำการแกไขขอมูลตามชองที ่ต องการแกไข  
เมื่อดำเนินการเสร็จแลวกดที่  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3.2 แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานที่ผลิต 
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3.3 เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 3.3 ใหตรวจสอบรายการที่ประสงคจะแกไขถูกตองครบถวน
หรือไม หากยังไมถูกตองไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที่หนาจอบริเวณอื่นเพื่อกลับไปดำเนินการตอ 
หากถูกตองครบถวนแลวใหกด “ยื่นคำขอ” และกด“ตอไป”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3.3 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 

 

3.4 กดยืนยันการยื่นคำขอ เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 3.4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3.4 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 
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3.5 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังแสดงในรูปที่ 3.5 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 3.5.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3.5 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่3.5.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 
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3.6  หลักจากยื ่นคำขอแลวใหตรวจสอบสถานะคำขอที ่  “หนาแรก” ซึ ่งจะตองแสดงสถานะเปน  
“รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 3.6 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้งหรือกลับไปดำเนินการ
ใหมโดยเริ่มจากขอ 3.1  

 

 
รูปที ่3.6 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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4. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลสถานทีเ่ก็บเชื้อโรค (เฉพาะกรณีมีการเปล่ียนชื่อนิติบคุคล หรือ
ชื่อสถานที่เก็บฯ ที่ไมใชการแจงยายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ฯ) 

4.1 คลิกที่ไอคอนขอมูลสถานท่ีเก็บ          จากนั้นกดแกไขขอมูลที ่        ดังรูปที ่4.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานทีเ่ก็บเชื้อโรคและพิษจากสัตว 

 

 

4.2  กรณีมีสถานที ่เก็บฯ มากกวา 1 แหง ใหแกไขทีละแหงตามลำดับของสถานที่ผลิต  
โดยคลิกที่ลูกศรเลือกสถานที่ผลิต ตามรูปที่ 4.2 จากนั้นกดแกไขขอมูลที ่         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่4.2 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานที่เก็บฯ 

 

1 

2 

1 
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4.3   เมื ่อปรากฏหนาจอดังรูปที ่ 4.3 จึงทำการแกไขขอมูลตามชองที ่ต องการแกไข  
เมื่อดำเนินการเสร็จแลวกดที่            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4.3 แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลสถานที่เก็บเช้ือโรคและพิษจากสัตว 

4.4  จากนั้นกด “ถัดไป” เพ่ือดำเนินการแกไขในสวนอื่นๆ ตอไปจนครบ หรือกด “ยื่นคำขอ”  
 
4.5  เมื ่อปรากฏหนาจอตามรูปที ่ 4.5 ใหตรวจสอบรายการที ่ประสงคจะแกไขถูกตอง

ครบถวนหรือไม หากยังไมถูกตองไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที ่หนาจอบริเวณอื ่นเพื ่อกลับไป
ดำเนินการตอ หากถูกตองครบถวนแลวใหกด “ตอไป”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4.5 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 
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4.6 กดยืนยันการยื่นคำขอ เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 4.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4.6 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 

 
4.7 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังแสดงในรูปที่ 4.7 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 4.7.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4.7 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 
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รูปที ่4.7.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 

 

4.8  หลักจากยื่นคำขอแลวใหตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ่งจะตองแสดงสถานะ
เปน “รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 4.8 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้ง หรือ
กลับไปดำเนินการใหมโดยเริ่มจากขอ 4.1  

 

 

 

 

 

 
รูปที ่4.8 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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5. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลของผูดำเนินการ การเพิ่ม การยกเลิกรายชื่อผูดำเนินการ  

1) คลิกที่ไอคอนผูดำเนินการ          จากนั้นกดแกไขขอมูลที ่        ดังรูปที ่5.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่5.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงผูดำเนินการ 

 

2)  กรณีมีสถานปฏิบัติการ มากกวา 1 แหง ใหกดเลือกที่สถานปฏิบัติการที่ตองการแกไข
ขอมูลผูดำเนินการกอน จากนั้นจึงแกไขขอมูลผูดำเนินการของสถานปฏิบัติการทีละแหง โดยคลิกที่ลูกศร
เลือกสถานที่ผลิต ตามรูปที่ 5.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่5.2 แสดงหนาจอการเลือกสถานปฏิบัติการเพ่ือแกไขหรือเปลีย่นแปลงผูดำเนินการ 
 
 
 
 
 

1 

2 
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5.1 กรณีแกไขขอมูลของผูดำเนินการ 

5.1.1 กดที่        ที่ดานขวามือของผูดำเนินการท่ีตองการแกไข ดังรูปที่ 5.1.1  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.1.1. แสดงหนาจอการแกไขผูดำเนินการ 

 

 

5.1.2  แกไขขอมูลของผูดำเนินการ จากนั้นกด “แกไข” ดังรูปที่ 5.1.2 และทำจน
ครบทุกรายที่ตองการแกไข  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.1.2 แสดงหนาจอการวิธกีารแกไขขอมลูผูดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

ผานระบบ PAT Act online version 2 
กลุมงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว  

 

ฉบับแกไขครั้งที่ 1 ประกาศใช ณ วันที ่15 สิงหาคม 2568                    หนา 23 จาก 64 หนา 
 

5.1.3 กรณีเปลี ่ยนแปลงคุณสมบัติตองแนบเอกสารแสดงคุณวุฒิใหม โดยกดที่  
“คลิกเพ่ือแนบเอกสาร”   รูปที่ 5.1.3   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที ่5.1.3 แสดงหนาจอการแนบเอกสารผูดำเนินการ 
 

 
 

5.1.4 หรือแนบเอกสารจนครบทุกรายการ ตามที่ระบบแจง ดังนี้ 
1. สำเนาเอกสารแสดงคุณสมบัติ วุฒิการศกึษา 
2. ใบรับรองแพทย ที่รับรองวาไมเปนบุคคลวิกลจริต ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 

นับแตวันที่รับรอง  
3. หลักฐานการอบรมดานความปลอดภัยทางชีวภาพ (biosafety) และ 

การร ักษาความปลอดภัยทางชีวภาพ (biosecurity) ตามหล ักสูตร 
ของหนวยงานหรือองคกรที่กรมวิทยาศาสตรการแพทยประกาศรับรอง  

จากนั้นกด “ปด” ดังรูปที่ 5.1.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.1.4 แสดงหนาจอการแนบเอกสารของผูดำเนินการ 
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5.2 กรณีเพิ่มรายชื่อผูดำเนินการ 

5.2.1  กดที่                              ดังรูปที่ 5.2.1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.2.1 แสดงหนาจอการเพ่ิมผูดำเนินการ 

 

 

5.2.2   เมื่อปรากฏหนาจอดังรูปที่ 5.2.2 กรอกขอมูลของผูดำเนินการที่ตองการเพ่ิม 
ซึ่งสามารถดึงขอมูลจากผูแทนนิติบุคคลหรือผูมีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลได หรือพิมพขอมูลเอง เมื่อใส
ขอมูลครบถวนแลว จากนั้นกด “เพ่ิม”  จนครบจำนวนตามที่ตองการเพ่ิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที ่5.2.2 แสดงหนาจอการวิธกีารเพ่ิมผูดำเนินการ 
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5.2.3   กดที่ “คลิกเพื ่อแนบเอกสาร” ดานขวามือของรายชื่อผูดำเนินการที ่เพ่ิม 
 ดังรูปที่ 5.2.3  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่5.2.3 แสดงหนาจอการวิธกีารเพ่ิมผูดำเนินการ 

 
 
 

5.2.4  แนบเอกสารจนครบทุกรายการ จากนั้นกด “ปด” ดังรูปที่ 5.2.4 
1. สำเนาเอกสารแสดงคุณสมบัติ วุฒิการศกึษา 
2. ใบรับรองแพทย ที่รับรองวาไมเปนบุคคลวิกลจริต ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 

นับแตวันที่รับรอง  
3. หลักฐานการอบรมดานความปลอดภัยทางชีวภาพ (biosafety) และ 

การร ักษาความปลอดภ ัยทางช ีวภาพ (biosecurity) ตามหล ักส ูตร 
ของหนวยงานหรือองคกรที่กรมวิทยาศาสตรการแพทยประกาศรับรอง  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.2.4 แสดงหนาจอการแนบเอกสารของผูดำเนินการ 
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5.3  กรณียกเลิกรายชื่อผูดำเนินการ 

5.3.1 กดที่       ท่ีดานขวามือของรายชื่อผูดำเนินการที่ตองการยกเลิก ดังรูปที่ 5.3.1  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.3.1 แสดงหนาจอการยกเลกิผูดำเนินการ 

5.3.2   กด “ยืนยันการลบ” ดังรูปที ่ 5.3.2  จากนั ้นสถานะของผู ดำเนินการรายนั้น 
จะเปลี่ยนเปน “ลบรายการ” กรณีที่ไมประสงคจะยกเลิกผูดำเนินการรายนั้นแลว สามารถยกเลิกการลบไดโดย
กดที่        ดังรูปที่ 5.3.3  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.3.2 แสดงหนาจอยืนยันการยกเลิกผูดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่5.3.3 แสดงหนาจอยกเลิก การยกเลิก(ลบ)ผูดำเนินการ 
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5.4  จากนั้นกด “ถัดไป” เพ่ือดำเนินการแกไขในสวนอื่น ๆ หรือกด “ยื่นคำขอ” ดังรูปที่ 5.4 

0 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที ่5.4 แสดงหนาจอการวิธกีารยกเลิกผูดำเนินการ 
 

 

5.5  กรณีกด “ยื ่นคำขอ” จะปรากฏหนาจอตามรูปที่ 5.5 ใหตรวจสอบรายการที่แกไข 
วาถูกตองครบถวนหรือไม หากยังไมถูกตองไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที ่หนาจอบริเวณอ่ืน 
เพ่ือกลับไปดำเนินการตอ หากถูกตองครบถวนแลวใหกด “ตอไป”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่5.5แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 
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5.6 กด “ยืนยัน”  เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 5.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่5.6 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 

 
5.7 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังแสดงในรูปที่ 5.7 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 5.7.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่5.7 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 
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รูปที ่5.7.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 

 

5.8 ตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ ่งจะตองแสดงสถานะเปน “รอตรวจสอบ”  
ดังรูปที่ 5.8   

 

 

 

 

 

 
 

รูปที ่5.8 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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6. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ การเพิ่ม การยกเลิกรายชื่อ 
ผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 

1) คลิกที่ไอคอนผูมีหนาที่ปฏิบัตกิาร          จากนั้นกดแกไขขอมูลที ่        ดังรูปที ่6.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงผูมีหนาทีป่ฏิบัติการ        

 

    

2)  กรณีมีสถานปฏิบัติการ มากกวา 1 แหง ใหกดเลือกที่สถานปฏิบัติการที่ตองการแกไข
ขอมูลผูมีหนาที่ปฏิบัติการกอน จากนั้นจึงแกไขขอมูลผูมีหนาท่ีปฏิบัติการของสถานปฏิบัติการทีละแหง โดย
คลิกที่ลูกศรเลือกสถานที่ผลิต ตามรูปที่ 6.2 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6.2 แสดงหนาจอการเลือกสถานปฏิบัติการเพ่ือแกไขหรือเปลีย่นแปลงผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 

 

1 

2 
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6.1 กรณีแกไขขอมูลของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 

6.1.1 กดที่        ที่ดานขวามือของผูมีหนาที่ปฏิบัติการที่ตองการแกไข ดังรูปที่ 6.1.1  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

รูปที ่6.1.1. แสดงหนาจอการแกไขผูมีหนาที่ปฏิบติัการ 

 

6.1.2  แกไขขอมูลของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ จากนั้นกด “แกไข” ดังรูปที่ 6.1.2 และ
ทำจนครบทุกรายที่ตองการแกไข  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที ่6.1.2 แสดงหนาจอการวิธกีารแกไขขอมลูผูมหีนาที่ปฏิบตักิาร 
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6.1.3 กรณีเปลี ่ยนแปลงคุณสมบัติของผู ม ีหนาที ่ปฏิบัติการ ต องแนบเอกสาร 
แสดงคุณวุฒิใหม โดยกดท่ี “คลิกเพื่อแนบเอกสาร” ดังรูปที่ 6.1.3   

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6.1.3 แสดงหนาจอการแนบเอกสารผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
 

6.1.4 หรือแนบเอกสารจนครบทุกรายการ ตามที่ระบบแจง ดังนี้ 
1. สำเนาเอกสารแสดงคุณสมบัติ วุฒิการศกึษา 
2. ใบรับรองแพทย ที่รับรองวาไมเปนบุคคลวิกลจริต ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน 

นับแตวันที่รับรอง  
3. หลักฐานการอบรมดานความปลอดภัยทางชีวภาพ (biosafety) และ 

การร ักษาความปลอดภ ัยทางช ีวภาพ (biosecurity) ตามหล ักส ูตร 
ของหนวยงานหรือองคกรที่กรมวิทยาศาสตรการแพทยประกาศรับรอง  

4. หล ักฐานการฝ กอบรมตามหล ักส ูตรของหน วยงานหร ือองค กร 
ที่กรมว ิทยาศาสตรการแพทยประกาศร ับรอง หรือหล ักฐานแสดง
ประสบการณการปฏิบัติงานในสถานปฏิบัติการระดับ 3 ไมนอยกวา 
หกเดือนของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ (เฉพาะกรณีใบอนุญาต) 

จากนั้นกด “ปด” ดังรูปที่ 6.1.4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที ่6.1.4 แสดงหนาจอการแนบเอกสารของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
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6.2 กรณีเพิ่มรายชื่อผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 

6.2.1  กดที่                                  ดังรูปที่ 6.2.1  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6.2.1 แสดงหนาจอการเพ่ิมผูมีหนาที่ปฏบัิติการ 

 

6.2.2   เมื ่อปรากฏหนาจอดังรูปที ่ 6.2.2 กรอกขอมูลของผู มีหนาที ่ปฏิบัติการ 
ที่ตองการเพิ่ม ซึ่งสามารถดึงขอมูลจากผูดำเนินการได หรือพิมพขอมูลเอง เมื ่อใสขอมูลครบถวนแลว 
จากนั้นกด “เพ่ิม”  จนครบจำนวนตามที่ตองการเพ่ิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รูปที ่6.2.2 แสดงหนาจอการวิธกีารเพ่ิมผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
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6.2.3   กดที่ “คลิกเพื่อแนบเอกสาร” ดานขวามือของรายชื่อผูมีหนาที่ปฏิบัติการที่เพิ่ม 
ดังรูปที่ 6.2.3  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6.2.3 แสดงหนาจอการวิธกีารเพ่ิมผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
 
 

6.2.4  หรือแนบเอกสารจนครบทุกรายการ ตามที่ระบบแจง ดังนี้ 
1. สำเนาเอกสารแสดงคุณสมบัติ วุฒิการศกึษา 
2. ใบรับรองแพทย ที่รับรองวาไมเปนบุคคลวิกลจริต ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 เดือน  

นับแตวันที่รับรอง  
3. หลักฐานการอบรมดานความปลอดภัยทางชีวภาพ (biosafety) และ 

การร ักษาความปลอดภ ัยทางช ีวภาพ (biosecurity) ตามหล ักส ูตร 
ของหนวยงานหรือองคกรที่กรมวิทยาศาสตรการแพทยประกาศรับรอง  

4. หล ักฐานการฝ กอบรมตามหล ักส ูตรของหน วยงานหร ือองค กร 
ที่กรมว ิทยาศาสตรการแพทยประกาศร ับรอง หรือหล ักฐานแสดง
ประสบการณการปฏิบัติงานในสถานปฏิบัติการระดับ 3 ไมนอยกวา 
หกเดือนของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ (เฉพาะกรณีใบอนุญาต) 

จากนั้นกด “ปด ดังรูปที่ 6.2.4 
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รูปที ่6.2.4 แสดงหนาจอการแนบเอกสารของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
 
 

6.3   กรณียกเลิกรายชื่อผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 

6.3.1 กดที่       ที ่ดานขวามือของรายชื ่อผูมีหนาที่ปฏิบัติการที ่ตองการยกเลิก  
ดังรูปที่ 6.3.1  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6.3.1 แสดงหนาจอการยกเลกิผูมีหนาที่ปฏบัิติการ 
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6.3.2  กด “ยืนยันการลบ” ดังรูปที่ 6.3.2  จากนั้นสถานะของผูมีหนาที่ปฏิบัติการราย
นั้นจะเปลี่ยนเปน “ลบรายการ” กรณีที่ไมประสงคจะยกเลิกผูดำเนินการายนั้นแลว สามารถยกเลิกการลบได
โดยกดที่       ดังรูปที่ 6.3.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6.3.2 แสดงหนาจอยืนยันการยกเลิกผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่6.3.3 แสดงหนาจอยกเลิก การยกเลิก(ลบ)ผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 
 

6.4  จากนั้นกด “ถัดไป” เพ่ือดำเนินการแกไขในสวนอื่นๆ หรือกด “ยื่นคำขอ” ดังรูปที่ 6.4 

 

 

 

 

 
 

รูปที ่6.4 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงผูมีหนาที่ปฏิบตักิาร 
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6.5  กรณีกด “ยื ่นคำขอ” จะปรากฏหนาจอตามรูปที่ 6.5 ใหตรวจสอบรายการที่แกไข 
วาถูกตองครบถวนหรือไม หากยังไมถูกตองไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที ่หนาจอบริเวณอ่ืน 
เพ่ือกลับไปดำเนินการตอ หากถูกตองครบถวนแลวใหกด “ตอไป”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6.5 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 

 

6.6 กด “ยืนยัน”  เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 6.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่6.6 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 
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6.7 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังแสดงในรูปที่ 6.7 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 6.7.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6.7 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่6.7.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 
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6.8 หลังจากยื่นคำขอแลวใหตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ่งจะตองแสดงสถานะ
เปน “รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 6.8 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้ง  

 
 
 

 

 

 

 

 
รูปที ่6.8 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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7. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงวัตถุประสงคของการแจงหรือขออนุญาตดำเนินการกับ 
เชื้อโรคและพษิจากสัตว 

7.1  คลิกที่ไอคอนวัตถุประสงค       จากนั้นแกไขวัตถุประสงคใหตรงกับการดำเนินการจริง
ในปจจุบัน และกด “บันทึก” ดังรูปที ่7.1 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่7.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลง 
วัตถุประสงคของการแจงหรือขออนุญาตดำเนินการกับเชื้อโรคและพษิจากสัตว 

 

7.2  กรณีมีสถานปฏิบัติการ มากกวา 1 แหง ใหกดเลือกที่สถานปฏิบัติการที่ตองการแกไข
วัตถุประสงคกอน จากนั้นจึงแกไขวัตถุประสงคของสถานปฏิบัติการทีละแหง โดยคลิกที่ลูกศรเลือกสถานท่ี
ผลิต ตามรูปที่ 7.2  และทำตามขั้นตอนในขอ 7.1 
 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่7.2 แสดงหนาจอการเลือกสถานปฏิบัติการเพ่ือแกไขหรือเปลีย่นแปลงวัตถุประสงค 

7.3  จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” ดังรูปที่ 7.3 

 

 

 

รูปที ่7.3 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงวตัถุประสงค 

1 

2 
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7.4  กรณีกด “ยื่นคำขอ” จะปรากฏหนาจอตามรูปที่ 7.4 ใหตรวจสอบรายการที่แกไขวา
ถูกตองครบถวนหรือไม หากยังไมถูกตองไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที่หนาจอบริเวณอื่นเพื่อกลับไป
ดำเนินการตอ หากถูกตองครบถวนแลวใหกด “ตอไป”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่7.4 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 
 
 
 
 

7.5 กด “ยืนยัน”  เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 7.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่7.5 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 
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7.6 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 
 

ดังแสดงในรูปที่ 7.6 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 7.6.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่7.6 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่7.6.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 



 
คูมือการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

ผานระบบ PAT Act online version 2 
กลุมงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว 

 

ฉบับแกไขครั้งที่ 1 ประกาศใช ณ วันที ่15 สิงหาคม 2568                    หนา 43 จาก 64 หนา 
 

7.7 หลังจากยื่นคำขอแลวใหตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ่งจะตองแสดงสถานะ
เปน “รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 7.7 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้ง  

 

 

 

 

 

 
รูปที ่7.7 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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8. คำขอแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลของรายการเชื้อโรคหรือพษิจากสัตว การเพิ่ม  
การยกเลิกรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

1) คลิกที่ไอคอนรายการเชื้อโรค           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.1 แสดงหนาจอการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสัตว 

 

 

2) กรณีมีสถานปฏิบัติการ มากกวา 1 แหง ใหกดเลือกที่สถานปฏิบัติการที่ตองการแกไข
ขอมูลเชื้อโรคหรือพิษจากสัตวกอน จากนั้นจึงแกไขขอมูลเชื้อโรคหรือพิษจากสัตวของสถานปฏิบัติการที
ละแหง โดยคลิกที่ลูกศรเลือกสถานที่ผลิต ตามรูปที ่8.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.2 แสดงหนาจอการเลือกสถานปฏิบัติการเพ่ือแกไขหรือเปลีย่นแปลงขอมูลเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
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8.1  กรณีเพ่ิมรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

8.1.1  กดที่                     ดังรูปที่ 8.1.1 และดำเนินการตามแตกรณี ดังนี ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปที ่8.1.1. แสดงหนาจอการเพ่ิมรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสตัว 

 

 

8.1.1.1 กรณีผลิต ใสรายการเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว จำนวน หนวยนับ  
ดังรูปที่ 8.1.1.1  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่8.1.1.1 แสดงหนาจอการเพิม่รายการเช้ือโรคหรือพิษจากสตัวในหนังสือรับรองการแจง/ใบอนญุาตผลิต 

 

 

 

 

 

 



 
คูมือการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

ผานระบบ PAT Act online version 2 
กลุมงานพระราชบัญญตัิเช้ือโรคและพิษจากสตัว 

 

ฉบับแกไขครั้งที่ 1 ประกาศใช ณ วันที ่15 สิงหาคม 2568                    หนา 46 จาก 64 หนา 
 

8.1.1.2 กรณีนำเขา ใสรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว จำนวน หนวยนับ 
ประเทศตนทาง ที่อยูหนวยงานประเทศตนทาง ดังรูปที่ 8.1.1.2  

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.1.1.2 แสดงหนาจอการเพิม่รายการเช้ือโรคหรือพิษจากสตัวในหนังสือรับรองการแจง/ใบอนญุาตนำเขา 

 

8.1.1.3 กรณีสงออก ใสรายการเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว จำนวน หนวยนับ 
ประเทศปลายทาง ที่อยูหนวยงานประเทศปลายทาง ดังรูปที่ 8.1.1.3 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.1.1.3 แสดงหนาจอการเพิม่รายการเช้ือโรคหรือพิษจากสตัวในหนังสือรับรองการแจง/ใบอนญุาตสงออก 

 

8.1.1.4 กรณีนำผาน ใสรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว จำนวน หนวยนับ 
ประเทศตนทาง ที่อยูหนวยงานประเทศตนทาง ประเทศปลายทาง ท่ีอยูหนวยงานประเทศปลายทาง ดาน
ขาเขา ดานขาออก ดังรูปที่ 8.1.1.4 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.1.1.4 แสดงหนาจอการเพิม่รายการเช้ือโรคหรือพิษจากสตัวในหนังสือรับรองการแจง/ใบอนญุาตนำผาน 
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8.1.2   กรอกขอมูลของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตวที่ตองการเพิ่ม จากนั้นกด “เพิ่ม” ดัง
รูปที่ 8.1.2 และทำซ้ำในขอ 8.1.1 - 8.1.2 จนครบทุกรายการตองการเพ่ิม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รูปที ่8.1.2 แสดงหนาจอการวิธกีารเพ่ิมรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
 
 

8.1.3   รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตวที่ถูกเพิ่ม จะเปนตัวอักษรสีน้ำเงิน และแทรก
อยูกับรายการเดิม โดยเรียงตามลำดับของรหัสเชื้อโรค/พิษจากสัตว ดังรูปที่ 8.1.3  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที ่8.1.3 แสดงหนาจอการเปลีย่นแปลงของรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสัตวที่ถูกเพ่ิม 
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8.2  กรณียกเลิกรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

8.2.1  กดที ่      ที ่ด านขวามือของรายการเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตวที ่ต องการยกเลิก  
ดังรูปที่ 8.2.1  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่8.2.1 แสดงหนาจอการยกเลกิรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสัตว 

 

 

8.2.2  กด “ยืนยัน” ดังรูปที่ 8.2.2 รายการที่ลบจะถูกขีดฆา ดังรูปที่ 8.2.3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่8.2.2 แสดงหนาจอยืนยันการยกเลิกรายการเช้ือโรคหรือพิษจากสัตว 
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8.2.3  กด “ถัดไป” เพ่ือดำเนินการแกไขในสวนอ่ืนๆ หรือกด “ยื่นคำขอ” ดังรูปที่ 8.2.3 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่8.2.3 แสดงหนาจอการยื่นคำขอยกเลิกรายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

 
 

 

8.3 กรณีแกไขขอมูลของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
8.3.1 กดที่        ที ่ด านขวามือของเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตวท ี ่ต องการแกไข  

ดังรูปที่ 8.3.1   
 
 

 
 
 
  

 

 

 

 

 

รูปที ่8.3.1. แสดงหนาจอการแกไขขอมูลของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
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8.3.2 แกไขขอมูลของเชื้อโรค ตามแตกรณี ดังนี ้
8.3.2.1 กรณีผลิต สามารถแกไขจำนวน หนวยนับของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

จากนั้นกด “บันทึกการแกไข” ดังรูปที่ 8.3.2.1 และทำจนครบทุกรายการที่ตองการแกไข  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่8.3.2.1 แสดงหนาจอการวิธกีารแกไขขอมลูของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว กรณีผลิต 

 

8.3.2.2 กรณีนำเขา สามารถแกไขจำนวน หนวยนับของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
ประเทศตนทาง ที่อยูของหนวยงานที่ประเทศตนทาง จากนั้นกด “บันทึกการแกไข” ดังรูปที่ 8.3.2.2 และ
ทำจนครบทุกรายการที่ตองการแกไข  

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.3.2.2 แสดงหนาจอการวิธกีารแกไขขอมลูของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว กรณีนำเขา 
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8.3.2.3 กรณีสงออก สามารถแกไขจำนวน หนวยนับของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
ประเทศปลายทาง ที่อยูของหนวยงานท่ีประเทศปลายทาง จากนั้นกด “บันทึกการแกไข” ดังรูปที่ 8.3.2.3 
และทำจนครบทุกรายการที่ตองการแกไข  

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.3.2.3 แสดงหนาจอการวิธกีารแกไขขอมลูของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว กรณีสงออก 

 

 

8.3.2.4 กรณีนำผาน สามารถแกไขจำนวน หนวยนับของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 
ประเทศตนทาง ที่อยูของหนวยงานที่ประเทศทางทาง ประเทศปลายทาง ที่อยูของหนวยงานที่ประเทศ
ปลายทาง ดานขาเขา ดานขาออก จากนั ้นกด “บันทึกการแกไข” ดังรูปที ่ 8.3.2.4 และทำจนครบ 
ทุกรายการที่ตองการแกไข  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.3.2.4 แสดงหนาจอการวิธกีารแกไขขอมลูของเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว กรณีนำผาน 
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8.3.3   รายการเชื้อโรคหรือพิษจากสัตวในคำขอทุกประเภทที่ถูกแกไขเปลี่ยนแปลง 
จะเปลี่ยนสีตัวอักษรเปนสีเหลือง ดังรูปที่ 8.3.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที ่8.3.3 แสดงหนาจอการเปลีย่นแปลงของขอมูลของเชื้อโรคหรอืพิษจากสัตว 
 

 

8.4  กรณีกด “ยื ่นคำขอ” จะปรากฏหนาจอตามรูปที่ 8.4 ใหตรวจสอบรายการที่แกไข 
วาถูกตองครบถวนหรือไม หากยังไมถูกตองไมครบถวนตามที่ตองการ ใหกดที ่หนาจอบริเวณอ่ืน 
เพ่ือกลับไปดำเนินการตอ หากถูกตองครบถวนแลวใหกด “ตอไป”  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.4 แสดงหนาจอรายการที่ถกูแกไขเปลีย่นแปลงกอนยื่นคำขอ 
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8.5 กด “ยืนยัน”  เมื่อปรากฏหนาจอตามรูปที่ 8.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่8.5 แสดงหนาจอยืนยันการยื่นคำขอ 

 

8.6 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังแสดงในรูปที่ 8.6 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 8.6.1  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

รูปที ่8.6 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 
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รูปที ่8.6.1 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 

 

8.7 หลังจากยื่นคำขอแลวใหตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ่งจะตองแสดงสถานะ
เปน “รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 8.7 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้ง  

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่8.7 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 
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9. การแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประสานงาน การเพิ่ม การลบรายชื่อผูประสานงาน 

คลิกที่ไอคอนผูประสานงาน        ดังรูปที ่9 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่9 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงผูประสานงาน 

 
 

9.1  กรณีตองการแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประสานงาน  

 กด       เพ่ือแกไขขอมูลผูประสานงาน เมื่อทำการแกไขเสร็จแลว กด “แกไข” ดังรูปที่ 9.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่9.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลผูประสานงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 
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9.2   กรณีตองการเพ่ิมชื่อผูประสานงาน 

พิมพขอมูลในชองวาง ดังรูปที่ 9.2.1 จากนั้นกด “บันทึก” ขอมูลผูประสานที่เพิ่มจะแสดง 
ที่ดานลางของรายชื่อเดิม ดังรูปที่ 9.2.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่9.2.1 แสดงหนาจอการเพ่ิมผูประสานงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่9.2.2 แสดงหนาจอรายช่ือผูประสานงานที่ถูกเพ่ิม 

 

 

9.3  กรณตีองการลบชื่อผูประสานงาน 

9.3.1 กด       เพ่ือลบผูประสานงาน ดังรูปที ่9.3.1 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่9.3.1 แสดงหนาจอการลบผูประสานงาน 
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9.3.2  กด “ยืนยันการลบ” ดังรูปท่ี 9.3.2.1 รายชื่อผูประสานนั้นจะหายไป ดังรูปที ่9.3.2.2 

จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่9.3.2.1 แสดงหนาจอยืนยันการลบผูประสานงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่9.3.2.2 แสดงหนาจอรายช่ือผูประสานงานที่ถูกลบ 
 

9.4 เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่ 9.4 ใหกด “ตอไป” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่9.4 แสดงหนาจอการยื่นคำขอแกไขรายช่ือผูประสานงาน 
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9.5 เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่ 9.5  ใหกด “ยืนยัน”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่9.5 แสดงหนาจอการยืนยันยื่นคำขอแกไขรายช่ือผูประสานงาน 

 

9.6 กดเลือกที่หนาขอความ  

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันตัวบุคคลจากขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรจากฐานขอมูลทะเบียนกลางดวยระบบคอมพิวเตอร 

 ขาพเจายินยอมใหมีการตรวจสอบและยืนยันขอมูลนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจ
การคา และกรมสรรพกร ผานระบบศูนยกลางแลกเปลี่ยนขอมูลภาครัฐ 

 ขาพเจาขอรับรองวา รายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ รวมถึงเอกสาร 
ที่เก่ียวของเปนตนฉบับจริงหรือสำเนาที่ถูกตอง 

ดังแสดงในรูปที่ 9.6.1 จากนั้นกด “ยื่นคำขอ” และกด “ตกลง” ดังรูปที่ 9.6.2 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

รูปที ่9.6.1 แสดงหนาจอการยื่นคำขอ 
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รูปที ่9.6.2 แสดงหนาจอตอบรับการยื่นคำขอ 

 

9.7 หลังจากยื่นคำขอแลวใหตรวจสอบสถานะคำขอที่ “หนาแรก” ซึ่งจะตองแสดงสถานะ
เปน “รอตรวจสอบ” ดังรูปที่ 9.7 หากยังไมปรากฏสถานะเปนรอตรวจสอบ ใหกด “ยื่นคำขอ” อีกครั้ง  

 

 

 

 

 

 

 
รูปที ่9.7 แสดงหนาจอรายการคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ียื่นคำขอแลว 

 
 

หมายเหตุ การแกไขขอมูลผูประสานงานสามารถดำเนินการไดทุกครั้งท่ีมีการยื่นคำขอทุกประเภท 
โดยไมตองยื่นคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
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10 ผลการพิจารณาตรวจสอบคำขอ 

หลังจากยื่นคำขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ หนวยงานจะไดรับอีเมลแจงเตือนหากมีการ
เปลี่ยนแปลงสถานะคำขอ หรือสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาจากสถานะคำขอที่อยูหนาแรกของ
หนาจอของระบบ  

สถานะคำขอจะมี 5 สถานะ ดังนี ้

 รอตรวจสอบ 

 หลักฐานไมถูกตองไมครบถวน   

 รอผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม 

 อนุมัติคำขอเรียบรอย 
 

10.1 สถานะ “รอตรวจสอบ” หมายถึง คำขอของหนวยงานอยู ระหวางรอเจาหนาที่
ตรวจสอบ 

10.2 สถานะ “หลักฐานไมถูกตองไมครบถวน” หมายถึง คำขอนั้นไดรับการตรวจสอบ
แลว และเจาหนาที่แจงใหหนวยงานแกไข ผูใชงานตองเขาไปแกไข เพ่ิมเติมเอกสารหรือหลักฐานใหถูกตอง 
ครบถวน และยื่นคำขอที่แกไขแลวอีกครั้ง 

10.3 สถานะ “รอผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม” หมายถึง คำขอนั้นผานการพิจารณา
อนุมัติแลว ใหผูใชงานเขาระบบเพื่อดาวนโหลดใบแจงชำระคาธรรมเนียม และนำไปชำระตามชองทาง 
ที ่ระบุภายใน 30 วัน นับแตวันที ่ออกใบแจงชำระคาธรรมเนียม โดยหลังจากที ่หนวยงานชำระ
คาธรรมเนียมแลว จะทราบผลการตรวจสอบการชำระคาธรรมเนียมในวันทำการถัดไป (กรณีชำระเงินกอน
หรือชวงวันหยุดราชการ วันเสาร วันอาทิตย วันหยุดนักขัตฤกษจะทราบผลในวันเปดทำการวันแรก) 

10.4 สถานะ “อนุมัติคำขอเรียบรอย” หมายถึง คำขอนั้นไดรับการอนุมัติหลังจากที่
หนวยงานชำระเงินเรียบรอย ผูใชงานสามารถดาวนโหลดหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับใหม 
พรอมใบเสร็จรับเงิน ไดที่หนาระบบ 

 
ยกเวน กรณีแกไขเปลี่ยนแปลงรายการที่ไมปรากฏในหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต 

(ตรวจสอบรายการไดที่ภาคผนวก) จะไมเสียคาธรรมเนียม และจะไมไดรับหนังสือรับรองการแจงหรือ
ใบอนุญาตฉบับใหม และไมมีใบเสร็จ
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ภาคผนวก 
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การแจงแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการในหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติเชื้อโรค
และพิษจากสัตว พ.ศ. 2558 แบงเปน 2 กรณ ีดังนี้  

1.การแจงแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการที่ปรากฏในหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต  
(คาธรรมเนียมคําขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ ฉบับละ 100 บาท) 

2.การแจงแกไขหรือเปลี่ยนแปลงรายการที่ไมปรากฏในหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต  
(ไมเสียคาธรรมเนียม และไมไดรับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต ฉบับใหม) 

รายการที่ขอแกไข ปรากฏในหนังสือรับรอง 
การแจง/ใบอนุญาต 

ไมปรากฏในหนังสือรับรอง 
การแจง/ใบอนุญาต ลำดับ รายการ 

1.  ขอมูลนิติบุคคล 

(ขอมูลที่ปรากฏ 
ในหนาแรก 
ของใบอนุญาต) 

- ชื่อหนวยงาน  
- สาขา (เฉพาะกรณทีี่พิมพ

ตอทายชื่อหนวยงาน) 
- ที่อยูเลขที่ 
- อาคาร 
- ชั้น 
- หอง 
- ตรอก/ซอย 
- ถนน 
- หมูที ่
- ตำบล/แขวง 
- อำเภอ/เขต 
- จังหวัด 
- รหัสไปรษณีย 
- เลขหมายโทรศัพท  

- ประเภทนิติบุคคล  
(เฉพาะกรณีเลือกผิด) 

- หมูบาน 
- เบอรตอของเลขหมาย

โทรศพัท  
- โทรสาร  
- อีเมล 

 

. 

 

 

 

 

2.  

 

ผูแทนนิติบุคคลหรือผู
ม ีอำนาจทำการแทน
นิติบุคคล 

- คำนำหนาชื่อ 
- ชื่อ  
- นามสกุล 

- ตำแหนง 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- หมายเลขโทรศัพท 
- อีเมล 

3.  ที่ตั้งของหนวยงาน /
สถานที่ผลิต นำเขา 
สงออก ขาย และมีไว
ในครอบครอง (เฉพาะ
กรณีเปลี่ยนแปลง
หมายเลขประจำบาน) 

- ชื่อสถานที ่
- สาขา 
- ที่อยูเลขที ่ 
- อาคาร 
- ชั้น 
- หอง 
- ตรอก/ซอย 

- 
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รายการที่ขอแกไข ปรากฏในหนังสือรับรอง 
การแจง/ใบอนุญาต 

ไมปรากฏในหนังสือรับรอง 
การแจง/ใบอนุญาต ลำดับ รายการ 

 - ถนน 
- หมูที ่
- ตำบล/แขวง 
- อำเภอ/เขต 
- จังหวัด 
- รหัสไปรษณีย 
- เลขหมายโทรศัพท 

4.  สถานที่เก็บ - - ชื่อสถานที ่
- สาขา 
- ที่อยูเลขที ่
- อาคาร 
- ชั้น 
- หอง 
- ตรอก/ซอย 
- ถนน 
- หมูที ่
- ตำบล/แขวง 
- อำเภอ/เขต 
- จังหวัด 
- รหัสไปรษณีย 
- เลขหมายโทรศัพท 

5.  ผูดำเนินการ - คำนำหนาชื่อ 
- ชื่อ  
- นามสกุล 

- เลขประจำต ัวประชาชน 
(เฉพาะกรณีเพ ิ ่มรายชื่ อ
ผูดำเนินการ) 

- อีเมล 
- เลขหมายโทรศัพท 
- คุณสมบัต ิ

6.  ผูมีหนาที่ปฏิบัติการ - คำนำหนาชื่อ 
- ชื่อ  
- นามสกุล 

- เลขประจำตัวประชาชน 
(เฉพาะกรณีเพ่ิมรายชื่อ 
ผูมีหนาที่ปฏิบัติการ) 

- อีเมล 
- เลขหมายโทรศัพท 
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รายการที่ขอแกไข ปรากฏในหนังสือรับรอง 
การแจง/ใบอนุญาต 

ไมปรากฏในหนังสือรับรอง 
การแจง/ใบอนุญาต ลำดับ รายการ 

- คุณสมบัต ิ

7.  วัตถุประสงค - ความประสงคในการแจงหรือ
ขออนุญาตดำเนินการ 
กับเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

8.  รายการเชื้อโรค กรณีผลิต ขาย 

- ชื่อเชื้อโรค/พิษจากสัตว 
- รหัสเชื้อโรค/พิษจากสัตว  

กรณีนำเขา 
- ชื่อเชื้อโรค/พิษจากสัตว 
- รหัสเชื้อโรค/พิษจากสัตว  
- หนวยงานตนทาง/ท่ีตั้ง 

กรณีสงออก 
- ชื่อเชื้อโรค/พิษจากสัตว 
- รหัสเชื้อโรค/พิษจากสัตว  
- หนวยงานปลายทาง/ที่ตั้ง 

กรณีนำผาน 

- ชื่อเชื้อโรค/พิษจากสัตว 
- รหัสเชื้อโรค/พิษจากสัตว  
- ประเทศตนทาง/ที่ตั้ง 
- ดานขาเขา 
- จุดแวะพัก/ที่ตั้ง 
- ดานขาออก 
- ประเทศปลายทาง/ที่ตั้ง 

- จำนวนเชื้อโรค/พิษจากสัตว 
- หนวยนับ 

9.  ผูประสานงาน - - ชื่อ 
- นามสกุล 
- เบอรมือถือ 
- เบอรโทรศัพท  
- เบอรตอ 
- อีเมล 

 


