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วิธีปฏิบัตสิำหรับเจาหนาที่กลุมงานพระราชบัญญตัเิชื้อโรคและพิษจากสัตว  

1. การเตรียมความพรอมกอนการออกตรวจ 

หลักจากพนักงานเจาหนาที่กลุมงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตวตรวจสอบขอมูลคำขอรับ

หนังสือรับรองการแจงฯ หรือขอมูลคำขอรับใบอนุญาตฯ ของหนวยงานในระบบสนับสนุนพระราชบัญญัติ 

เชื้อโรคและพิษจากสัตวออนไลน (PAT Act online) และสงขอมูลคำขอมายังระบบสำหรับตรวจสถานที่

อนุญาตแบบไรเอกสาร (Paperless) แลว ใหเจาหนาที่กลุ มงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว

ดำเนินการดังนี้ 

1.1. ประสานกับพนักงานเจาหนาทีเ่พ่ือแจงรายชื่อหนวยงาน และนัดหมายกำหนดการออกตรวจ  

1.2. ประสานกับพนักงานเจาหนาที่เรื ่องการเตรียมเครื่องคอมพิวเตอรพรอมตัวปลอยสัญญาณ

อินเตอรเน็ต ซึ ่งสามารถใชไดทั ้งคอมพิวเตอรส วนตัวของพนักงานเจาหนาที่ฯ และ

คอมพิวเตอรทีเ่จาหนาที่กลุมงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตวจัดเตรียมให 

1.3. แจงรหัสผูใชและรหัสผานสำหรับเขาสูระบบ Paperless แกพนักงานเจาหนาที่ฯ (เฉพาะกรณี

ที่พนักงานเจาหนาที่ฯ ออกตรวจครั้งแรก) 
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2. สรางตารางตรวจ 

เจาหนาท่ีกลุมงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว สรางตารางตรวจสำหรับการตรวจสถาน

ปฏิบัติการของหนวยงานท่ีจะออกตรวจ โดยกำหนดวัน และรายชื่อพนักงานเจาหนาที่ฯ ดังนี ้

2.1 เขาสูระบบ Paperless ที่เว็บไซต https://patact.dmsc.moph.go.th:8443/Paperless 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

2.2 กดเลือกที่ “ตารางตรวจ” 
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2.3 คนหารายชื่อหนวยงานที่ตองออกตรวจ ดังนี ้  
1) กดเลือกที่วงกลมหนาขอความ “วันที่คำขอ”  
2) เลือกชวงวันท่ีคำขอ ซึ่งตรงกับวันที่ผูประกอบการยื่นคำขอในระบบ PAT Act online 
3) กด “คนหา” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 กดเลือกที่ “เลขท่ีคำขอ” ในชองแบบการแจงเลขที่ 
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2.5 กดเลือกทีรู่ป            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 ระบุวันที่จะออกตรวจ และรายชื่อพนักงานเจาหนาที่ฯ ผูออกตรวจ ดังนี ้

1) เลือก “วันที่ในการตรวจสอบสถานที่”  

2) เพ่ิมรายชื่อ “เจาหนาที่/ผูเขารวมการตรวจ”  

3) กด “บันทึก”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7 เสร็จสิ้นกระบวนการสรางตารางตรวจ 
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3. ตรวจสอบตารางการตรวจ 

เจาหนาที่กลุมงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตวสามารถตรวจสอบตารางการตรวจของ
หนวยงานที่ไดจัดตารางตรวจไวแลววามีสถานปฏิบัติการใดบางที่รอตรวจสถานที่ฯ และจะออกตรวจโดย
พนักงานเจาหนาที่ฯ ทานใด โดยดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี ้

3.1 กดเลือกที่ “ตารางตรวจ”  

3.2 กดเลือกที่วงกลมหนาขอความ “วันที่ตารางตรวจ”  

3.3 เลือกชวงเวลาที่ไดกำหนดตารางตรวจไว 

3.4 กด “คนหา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.5 กดที่ “เลขที่คำขอ” ที่ชอง “แบบการแจงเลขที่”  
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3.6 จะพบสถานะ “จัดตารางตรวจแลว” ดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

3.7 กดเลือกที่รูป         

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของรายชื่อพนักงานเจาหนาที่ฯ 
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4. การแกไขตารางตรวจ หรือแกไขเพิ่มเติมรายชื่อพนักงานเจาหนาทีฯ่ และผูเขารับการตรวจ 

กรณีที่พบวารายชื่อพนักงานเจาหนาท่ีฯ และผูรับการตรวจที่ไดจัดไวไมครบถวน ไมถูกตอง หรือ
ตองการแกไข เพิ่มเติมรายชื่อพนักงานเจาหนาที่ฯ หรือผูรับการตรวจในวันที่เขาตรวจสถานปฏิบัติการจริง 
สามารถเพ่ิมรายชื่อบุคคลได โดยดำเนินการดังนี ้

4.1 กดเลือกที่ “ตารางตรวจ”  

4.2 กดเลือกที่ วงกลมหนาขอความ “วันท่ีตารางตรวจ”  

4.3 เลือกชวงเวลาที่ไดกำหนดตารางตรวจไว 

4.4 กด “คนหา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.5 กดเลือกที่ “เลขท่ีคำขอ” ในชองแบบการแจงเลขที่  
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4.6   กดเลือกที่รูป         ในชอง “เพ่ิมเจาหนาทีต่ารางตรวจ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.7 กดเลือกที่ “เพิ่มเจาหนาที่ตรวจ” และเพ่ิมรายชื่อพนักงานเจาหนาทีฯ่ หรือ ผูรับการตรวจจนครบ 

4.8 กด “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.9 เปนอันเสร็จสิ้นกระบวนการแกไข เพิ่มเติมรายชื่อเจาหนาท่ีฯ และผูรับการตรวจ 
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วิธีปฏิบัตสิำหรับพนักงานเจาหนาทีฯ่ 

1. การเตรียมความพรอมกอนการออกตรวจ 

พนักงานเจาหนาที่ฯ จะไดรับการประสานงานจากเจาหนาที่กลุมงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและ 

พิษจากสัตว ดังนี ้

1.1 ชื่อหนวยงานและกำหนดการออกตรวจ  

1.2 การเตรียมเครื ่องคอมพิวเตอรพรอมตัวปลอยสัญญาณอินเตอรเน็ต ซึ ่งสามารถใชไดทั้ง

คอมพิวเตอรส วนตัวของพนักงานเจ าหนาท่ีฯ และคอมพิวเตอรที่เจ าหนาที่กล ุ มงาน

พระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตวจัดเตรียมให 

1.3 กรณีพนักงานเจาหนาที่ฯ ออกตรวจครั้งแรก จะไดรับรหัสผูใชและรหัสผาน สำหรับเขาสูระบบ 

Paperless   
 

2. การตรวจสอบเอกสาร หลักฐานของหนวยงานกอนการออกตรวจ 

กรณีท่ีพนักงานเจาหนาที่ฯ มีความประสงคจะเตรียมความพรอมกอนการออกตรวจสถานปฏิบัติการ

จริง สามารถดูเอกสาร หลักฐานของสถานที่ผลิตหรือมีไวในครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตวของสถาน

ปฏิบัติการนั้นได โดยดำเนินการดังนี ้

2.1 เขาสูระบบ Paperless โดยใชรหัสผูใชและรหัสผาน ที่ไดรับจากเจาหนาที่กลุมงาน

พระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว ที่เว็บไซต 

https://patact.dmsc.moph.go.th:8443/Paperless 
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สำหรับพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญตัเิชื้อโรคและพิษจากสัตว พ.ศ. 2558 
กลุมงานพระราชบัญญัตเิชื้อโรคหรือพิษจากสัตว  

 

ฉบับแกไขครั้งที่ 1 ประกาศใช ณ วันที ่15 สิงหาคม 2568                                          หนา 10 จาก 22 
หนา 

 

2.2 กดเลือกที่ “ตรวจสถานที่”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 เลือกสถานปฏิบัติการที่ตองการ โดยกดที ่“เลขที่คำขอ”  

 

 

 

 

 

 

 

2.4 กดเลือกที่รูป        ในชองตรวจสถานที ่
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2.5 กดเลือกที่ “เอกสาร/รูปแนบตางๆ ของแบบตรวจของผูขอฯ” เพ่ือเรียกดูเอกสาร หลักฐาน

ของสถานที่ผลิตหรือมีไวในครอบครองเชื้อโรคและพิษจากสัตวของสถานปฏิบัติการดังกลาว 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 พนักงานเจาหนาที่ฯ สามารถเรียกดูเอกสาร หลักฐาน ของสถานปฏิบัติการนั้นได ตั้งแตสวนที่ 

2 ถึง สวนที่ 8 โดยเลือกสวนที่ตองการดูทีละสวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

เชน กรณีเลือกสวนที่ 2 จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางจากนั้นกดที่ “เอกสาร/รูปภาพ” 

จะปรากฏขอมูล เอกสาร หรือรูปภาพ ของหนวยงาน 

 

 

 

 

 

2.7 เมื่อเรียกดูขอมูลครบถวนตามที่ตองการแลว สามารถออกจากระบบไดทันที 
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3.  สรางแบบลงนาม  

ณ วันที่ตรวจสถานที่ฯ ในระหวางการประชุมหรือกอนเขาตรวจสถานปฏิบัติการ พนักงานเจาหนาที่ฯ 

ตองสรางตารางแบบลงนาม ใหผูที่เขารวมประชุมหรือผูรับการตรวจลงนามรวมกัน โดยดำเนินการดังนี ้

3.1 เขาสูระบบสำหรับตรวจสถานที่อนุญาต โดยใชรหัสผูใชและรหัสผานที่ไดรับจากเจาหนาที่กลุมงาน

พระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว ที่เว็บไซต 

https://patact.dmsc.moph.go.th:8443/Paperless  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 กดเลือกที่ “ตรวจสถานที่” 
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3.3 เลือกสถานปฏิบัติการที่ตองการ โดยกดที ่“เลขที่คำขอ”  

 

 

 

 

 

 

3.4 กดเลือกที่รูป        ในชองตรวจสถานที ่

 

 

 

 

 

 

3.5 กดเลือกที่ “พิมพแบบลงนามพนักงานเจาหนาที่ฯ แลละผูรับการตรวจ” 
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เชื้อโรคและพิษจากสัตวโดยใชระบบสำหรับตรวจสถานท่ีอนญุาตแบบไรเอกสาร (Paperless) 

สำหรับพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญตัเิชื้อโรคและพิษจากสัตว พ.ศ. 2558 
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3.6 กดเลือกที่ “Save” และเลือกท่ี “Adobe PDE File” เพ่ือบันทึกเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีที่ตองการแกไขหรือเพิ่มรายชื่อผูเขารวมประชุม ใหดำเนินการตามวิธีปฏิบัติสำหรับเจาหนาที่กลุมงาน

พระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว ขอ 4. การแกไขตารางตรวจ หรือแกไขเพิ่มเติมรายชื่อพนักงาน

เจาหนาที่ฯ และผูเขารับการตรวจ 

3.7 พนักงานเจาหนาที่ฯ และผูเขารวมประชุมทุกคน ลงลายมือชื่อในไฟล pdf ที่บันทึกลงใน

เครื่องคอมพิวเตอรจนครบ  

3.8 บันทึกไฟล pdf ที่มีลายมือชื ่อผูเขารวมประชุมครบแลวลงในเครื่องคอมพิวเตอร เพื่อใช

สำหรบัสงขอมูลในระบบ Paperless ตอไป  
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4. การตรวจสถานท่ีผลิตหรือมีไวในครอบครอง และการดำเนินการเกี่ยวกับเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว 

หลังจากที่พนักงานเจาหนาที่ฯ และผูรับการตรวจไดเขารวมประชุมและลงลายมือชื่อในแบบลงนาม

เรียบรอยแลว พนักงานเจาหนาที่ฯ จะเริ่มการตรวจสถานท่ีโดยดำเนินการดังนี ้

4.1 เขาสูระบบสำหรับตรวจสถานที่อนุญาต โดยใชรหัสผูใชและรหัสผานที่ไดรับจากเจาหนาที่ 

กลุมงานพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว ที่เว็บไซต 

https://patact.dmsc.moph.go.th:8443/Paperless  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 กดเลือกที่ “ตรวจสถานที่” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 คูมือการตรวจลักษณะของสถานท่ีผลิตหรือมีไวในครอบครองและการดำเนินการเกี่ยวกับ 
เชื้อโรคและพิษจากสัตวโดยใชระบบสำหรับตรวจสถานท่ีอนญุาตแบบไรเอกสาร (Paperless) 
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4.3 เลือกสถานปฏิบัติการทีจ่ะตรวจ โดยกดที่ “เลขที่คำขอ”  

 

 

 

 

 

 

4.4 กดเลือกที่รูป        ในชองตรวจสถานที ่

 

 

 

 

 

 

4.5 พนักงานเจาหนาท่ีฯ สามารถเริ่มตรวจจาก “สวนที่ 2 ที่ตั้งของสถานที่ผลิต นำเขา สงออก 
ขาย หรือมีไวในครอบครองเชื ้อโรคหรือพิษจากสัตว” ไปจนถึง “สวนที ่ 8 ระบบความ
ปลอดภัยและระบบคุณภาพ” 
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4.6 หรือสามารถเลือกสวนที่ตองการตรวจและบันทึกขอมูลไดทีละสวนจนครบทั้งหมด โดยกดเลือก 

ที่ลูกศรดานขวามือของขอความ ดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.7 สำหรับการตรวจในแตละสวน ใหคลิกเลือกที่ชองสี่เหลี่ยมหนาขอความโดยเลือก 

  “ตรง”  กรณีที่ตรวจพบความถูกตอง สอดคลองตามขอมูลในแบบตรวจฯ 

“ไมตรง” กรณีที่ตรวจพบความไมถูกตอง ไมสอดคลองตามขอมูลในแบบตรวจฯ 
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4.8 หากตองการอัพโหลดไฟลเอกสารหรอืไฟลรูปภาพเพื่อประกอบการตรวจใหกดเลือกที่รูป  

ซึ่งจะปรากฏดังรูปหนาจอดานลางสามารถดำเนินการไดดังนี ้

4.8.1 คลิกที่ “Select file” แลวเลือกไฟลที่ตองการ ที่บันทึกไวในเครื่องคอมพิวเตอร 
4.8.2 คลิกที่ “จัดเก็บ”ระบบจะบันทึกไฟลที่อัพโหลดไวในระบบ หรือ “ยกเลิก” กรณีที่ 

ไมตองการไฟลนั้นแลว  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.9 กรณทีี่ตองการดูไฟลที่อัพโหลดในแตละขอ ใหคลิกเลือกที ่        ซึ่งจะปรากฏดังรูปหนาจอดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.2 

4.8.1 
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4.10 เมื่อตรวจสถานที่และอุปกรณฯ ครบทุกสวนแลว ใหเลือกที่ “สวนที่ 9 สรุปผลการตรวจ”  

กรณีผลการตรวจตรง ถูกตอง 

4.10.1 กดที่ชองสี่เหลี่ยมหนาขอความ “อาคารสถานที่ ครบถวน”  
และ “อุปกรณที่ใช ครบถวน” 

4.10.2 เลือกรายชื่อพนักงานเจาหนาที่ ทางดานขวามือ 2 รายชื่อเพ่ือลงนามในแบบตรวจ 

จากนั้นกด “บันทึก”  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีผลการตรวจไมตรง ไมถูกตอง และพนักงานเจาหนาที่ฯ ไดระบุเหตุผลหรือการแจง

แกไขในแตละขอไวแลว ใหดำเนินการดังนี้ 

4.11.1 กดที่ชองสี่เหลี่ยมหนาขอความ “การแกไข ดังรายละเอียดตอไปนี้”  

4.11.2 กดที่ “ดูสรุปรายการท่ีไมผานการตรวจ” ซึ่งระบบจะดึงขอความจากขอที่ผลการตรวจ 

“ไมตรง” มาไวในชองสรุปผล 

4.11.3 เลือกรายชื่อพนักงานเจาหนาที่ ทางดานขวามือ 2 รายชื่อเพ่ือลงนามในแบบตรวจ 

จากนั้นกด “บันทึก”  

 
 

 

 

 

 

5 เลื่อนหนาจอขึ้นไปดานบนสุดแลวคลิกเลือก “พิมพแบบตรวจ” และ “พิมพตารางรายชื่อ” 

 

 

4.11.3 

4.11.2 

4.11.1 

4.10.2 4.10.1 
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5. สงผลการตรวจ 

   หลังจากพนักงานเจาหนาที่ฯ ตรวจสถานที่ฯ เสร็จเรียบรอยพรอมแจงขอเสนอแนะหรือขอ

แกไข (กรณีที่มีการขอใหแกไข) ใหแกผูรับการตรวจรับทราบผลการตรวจรวมกันแลว ใหดำเนินการดังนี้ 

5.11  กดที่ “พิมพผลการตรวจประเมินสถานท่ีฯ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.12 บันทึกเอกสารใหเปน PDF File ไวในเครื่องคอมพิวเตอรที่ใชตรวจ 
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5.13 พนักงานเจาหนาที่ฯ ผูขอรับใบอนุญาต ผูดำเนินการ ลงลายมือชื่อในแบบตรวจประเมนิฯ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.14 บันทึกไฟล pdf ที่มีลายมือชื่อพนักงานเจาหนาที่ฯ ผูขอรับใบอนุญาต ผูดำเนินการ ลงใน

เครื่องคอมพิวเตอร  

5.15 พนักงานเจาหนาท่ีฯ อัพโหลดแบบตรวจประเมินฯ และแบบลงนามที่ไดบันทึกลงในเครื่อง

คอมพิวเตอรไวกอนหนาเขาสูระบบ โดยดำเนินการ ดังนี ้

5.15.1 คลิกที ่ “อัพโหลดผลตรวจประเมินสถานที่ฯ  ” เพื ่ออัพโหลดผลตรวจประเมิน

สถานที่ฯ   

5.15.2 คลิกที่ “อัพโหลดแบบลงนามพนักงานเจาหนาที่ฯ และผูรับการตรวจ” เพ่ืออัพโหลด

แบบลงนามพนักงานเจาหนาที่ฯ และผูรับการตรวจสถานที่ฯ ทีไ่ดลงนามครบถวนแลว 

 

 

 

 

 

 

5.15.1 5.15.2 
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5.16 ตรวจสอบความถูกตองของอีเมลของผูขอรับฯ จากนั้นกดที ่

“แจงผลตรวจประเมินสถานที่ไปยังระบบ PAT Act online พรอมสง E-mail ไปยังผู ที่

เก่ียวของ” 

 

 

 

 

5.17  เสร็จสิ้นกระบวนการตรวจลักษณะของสถานที่ผลิตหรือมีไวในครอบครองฯ ผานระบบ 

Paperless 


